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CONTRATACAO DE ASSISTENTE DE PROJETOS TECNICOS -
BRASIL

Contratacdo de Pessoa Fisica para ocupar a vaga de Assistente de Projetos
Técnicos - Brasil.

Tipo de Contrato: Contrato de CLT

Fevereiro de 2025



ASSISTENTE - PROJETOS TECNICOS BRASIL

O ICLEI América do Sul esta em busca de um(a) assistente para atuar na area de
Projetos Técnicos Brasil. Nessa fungao, vocé respondera a Geréncia Técnica e devera
executar projetos relacionados ao enfrentamento da mudanca climatica em nivel
subnacional.

SOBRE O ICLEI

ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade é uma rede global de mais de 2.500
governos locais e regionais comprometida com o desenvolvimento urbano sustentavel.
Ativos em mais de 125 paises, influenciamos as politicas de sustentabilidade e
impulsionamos a ac¢do local para o desenvolvimento de baixo carbono, baseado na
natureza, equitativo, resiliente e circular.

Nossa Rede e equipe trabalham juntos oferecendo acesso a conhecimento, parcerias e
capacita¢bes para gerar mudancas sistémicas em prol da sustentabilidade urbana. O
ICLEI opera na América Latina desde 1994. O primeiro escritorio para a América Latina
e o Caribe foi estabelecido em Santiago, Chile, em junho de 1996, e o primeiro
Secretariado Regional foi instalado no Rio de Janeiro em outubro de 2000. A cidade de
Buenos Aires foi escolhida como sede do Secretariado da América Latina e do Caribe
entre 2006 e 2010, periodo em que também foi estabelecido um escritorio de projetos
no Brasil, na cidade de Sao Paulo. Em 2011, o atual Secretariado da América do Sul
(ICLEI América do Sul) foi estabelecido em Sao Paulo, Brasil. Em 2011, foi aprovado um
novo modelo para nossas atividades na regidao, com dois secretariados, o Secretariado
da América do Sul (SAMS), atualmente liderado pelo escritério do ICLEI na cidade de
Sao Paulo, Brasil e o Secretariado do México, América Central e Caribe (MECS), liderado
pelo escritério do ICLEI no México.

Em 2018, para continuar construindo fortes rela¢cdes de apoio com seus associados, o
secretariado regional abriu dois escritérios de Coordenac¢ao Nacional, na Colédmbia e na
Argentina, respectivamente. Ao longo destes anos, o ICLEI América do Sul destacou-se
no desenvolvimento e execucdo de projetos nas tematicas de: Clima e Desenvolvimento
de Baixo Carbono, Resiliéncia, Residuos Sdlidos, Compras Publicas Sustentaveis,
Biodiversidade Urbana, dentre outros.

A partir de 2021 o ICLEI Brasil adotou Desks regionais para maior apoio aos seus
associados. Dessa forma, foram criados escritérios para o Sul, para Minas Gerais e para



o Nordeste do Brasil. Os Desks tém papel de rela¢des institucionais e advocacy, além de
contribuirem para o acompanhamento dos projetos nas suas regides.

Conheca mais: https://americadosul.iclei.org/.

TEMAS DE TRABALHO

Mudan¢a do clima, mitigacdo, adaptacao, justica climatica, governos locais,
desenvolvimento sustentavel, planejamento territorial, riscos climaticos, regides
metropolitanas, solu¢bes baseadas na natureza, resiliéncia urbana, biodiversidade,
emissdes de gases de efeito estufa, gestdo de riscos e desastres, vulnerabilidade
climatica.

REQUISITOS

e Graduacgao cursando a partir do penultimo ano e/ou concluida em Planejamento
Territorial, Arquitetura e Urbanismo, Geografia, Engenharia Ambiental e Urbana,
Politicas Publicas, ou outras areas relacionadas ao desenvolvimento urbano
sustentavel;

e Conhecimento das ferramentas do Pacote Office (Word, Excel, Powerpoint) e Google
(Gmail, Drive, Docs, Sheets, Slides, Forms).

e Experiéncia com organizagao de reunides e seminarios de pequena a larga escala;

e Exceléncia na redacao de textos e relatérios técnicos, demonstrando boa coeréncia
textual.

e Capacidade para elaborar relatorios financeiros e de atividades.

e Eficiéncia em colaborar com equipes e conduzir atividades de forma autbnoma.

e Capacidade para trabalhar com cumprimento de prazos curtos e com multiplas

tarefas.

COMPETENCIAS DESEJAVEIS
e Sensibilidade para trabalhar com parceiros governamentais;
e Desejavel conhecimento em plataformas de design grafico (exemplo: Adobe

lllustrator, Canva entre outros);


https://americadosul.iclei.org/

Experiéncia com procedimentos institucionais e organizacionais;
Experiéncia com pesquisa, analise, produgao e tratamento de dados;
Experiéncia com sustentabilidade e mudanca climatica;

Conhecimento intermediario (comunicacao ativa) em inglés e espanhol.

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES E ATIVIDADES

Desenvolvimento e implementagao dos projetos da area;

Elaboracao e revisdo de documentos e relatoérios;

Representagcdo da organizagdo em eventos e reunides virtuais, presenciais e/ou
hibridas;

Apresentacao dos projetos desenvolvidos em eventos e reunides virtuais, presenciais
e/ou hibridas;

Realizar o contato com representantes de governos locais;

Desenvolvimento de pesquisas e andlises de dados com o objetivo de oferecer
insumos para tomadas de decis&o acerca do desenvolvimento dos projetos;
Implementacdo de estratégias e agbes que garantam as entregas dos produtos
previstos nos planos de trabalho da area;

Atualizagéo das ferramentas de gestao de projetos (ClickUp e Google Agenda);
Execugao de atividades de rotina, como o acompanhamento de reunibes, realizagao

de atas de reunides, etc.

LOCAL

Posicao baseada em Sao Paulo: Rua Marqués de Itu, n°® 70 — 14° andar — Vila Buarque, Sao

Paulo (SP).

Contratagao Hibrida.

CONTRATACAO

40 horas semanais. Segunda a sexta, das 09h00 as 18h00.
Inicio imediato;

Salario: R$ 2.744,55;



e Beneficios: Vale-refeicdo, vale-alimentagdo, vale-transporte ou vale-combustivel,
auxilio home office, auxilio creche, convénio de saude, convénio odontoldgico, seguro
de vida, folga no dia do aniversario e convénio com o SESC.

e Contratagao CLT.

COMO APLICAR

1. Acesse o LINK e preencha o formulario online;
2. No formulario, insira os links do Google Drive (ou outra plataforma online) referente a:
a. GV com, no maximo, 2 paginas;
b. Carta de Apresentagdo com, no maximo, uma pagina respondendo a
seguinte questdo: “Como vocé se identifica com a missédo do ICLEI -
Governos Locais pela Sustentabilidade e como vocé espera contribuir

com o nosso trabalho?”
PRAZO
As inscri¢des serao encerradas em 16 de marco de 2025 as 23:59 de Brasilia.
CONSIDERACOES

Todos os curriculos recebidos até 16/03/2025 serdao considerados e avaliados.

Apenas os(as) candidatos(as) selecionados(as) para a etapa de entrevista
serdao comunicados (as).

Quaisquer esclarecimentos que se facam necessarios deverao ser encaminhados

via e-mail, para oportunidades@iclei.org com coépia para lea.struchiner@iclei.org

com assunto “Selecdo - Assistente Projetos Técnicos Brasil”.


https://forms.gle/H4HquE9Y4xmXRvd47
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