
TÉRMINO DE REFERENCIA nº046/2023
ICLEI – Gobiernos Locales por la Sustentabilidad
Oficina de Coordinación para Colombia

Contratación de servicios

Llamada para contratación de los servicios de redacción, edición, corrección de estilo y estructuración de
informes técnicos de análisis de riesgo y vulnerabilidad climática y contribuciones de la Naturaleza para
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1. Objeto de contratación
Contratación de una personal natural o jurídica que realice los servicios de redacción, edición, corrección
de estilo y estructuración de seis (6) informes técnicos de análisis de riesgo y vulnerabilidad climática, y
preste apoyo en la estructuración y corrección de estilo para seis (6) resúmenes ejecutivos sobre
contribuciones de la Naturaleza para las Personas. Todo lo anterior será realizado partiendo de la
información técnica ya construida en el Proyecto NaBa. Estos entregables buscan ser una herramienta
para la planificación, comunicación y divulgación de la temática a los tomadores de decisiones.

2. Fechas para el proceso de selección

Fechas Actividad

Publicación términos de referencia 11 de abril del 2023

Envío de inquietudes y solicitud de reunión para solucionar dudas 14 de abril del 2023

Envío de la propuesta 16 de abril del 2023

Proceso de contratación 19 de abril de 2023

Desarrollo del contrato 19 de abril al 22 de mayo del 2023

3. Organización contratante: ICLEI Colombia
ICLEI – Gobiernos Locales por la Sustentabilidad es una red global de más de 1.750 gobiernos locales y
regionales comprometidos con el desarrollo urbano sostenible. Activo en más de 100 países, influimos
en las políticas de sostenibilidad e impulsamos la acción local para un desarrollo bajo en carbono,
basado en la naturaleza, equitativo, resistente y circular. Nuestra red y nuestro equipo de expertos
trabajan juntos ofreciendo acceso al conocimiento, asociaciones y capacitación para generar cambios
sistémicos a favor de la sostenibilidad urbana.

ICLEI ha estado operando en América Latina desde 1994. La primera oficina para América Latina y el
Caribe se estableció en Santiago, Chile, en junio de 1996, y la primera Secretaría Regional fue alojada por
Río de Janeiro, en octubre de 2000. La ciudad de Buenos Aires fue elegida como sede de la Secretaría
para América Latina y el Caribe entre 2006 y 2010, período en el que también se estableció una oficina de
proyectos en Brasil, en São Paulo. En 2011, se estableció la actual Secretaría para América del Sur en São
Paulo, Brasil.

En 2011, se aprobó un nuevo modelo para nuestras actividades en la región, con dos secretarías, la
Secretaría para América del Sur, actualmente dirigida por la oficina de ICLEI en la ciudad de São Paulo,
Brasil, y la Secretaría para México, América Centro y Caribe (MECS), dirigido por el equipo de la oficina de
ICLEI en México.

En 2020 se celebró la formalización de dos Oficinas Nacionales, ubicadas en Argentina (Rosario) y en
Colombia (Medellín, Área Metropolitana de Valle de Aburrá). Las oficinas son responsables del
funcionamiento de los proyectos ICLEI implementados y ejecutados en estos países.



Los cinco caminos de ICLEI hacia un desarrollo bajo en carbono, basado en la naturaleza,
equitativo, resiliente y circular están diseñados para crear un cambio sistémico en las ciudades. Estos
proporcionan un marco para diseñar soluciones integradas que equilibren los patrones de la vida humana
y los entornos naturales y construidos.

4. Proyecto NaBa: Ciudades Resilientes basadas en la Naturaleza

El proyecto “NaBa: Ciudades Resilientes Basadas en la Naturaleza”, hace parte del portafolio del
programa de UK-PACT en Colombia, el cual tiene como objetivo apoyar al país en una transición a un
futuro más verde y resiliente. El foco de trabajo para el proyecto es la implementación y promoción de
soluciones basadas en la naturaleza ante la crisis climática.

El proyecto NaBa está sustentado bajo la premisa que tanto la pérdida de biodiversidad como el cambio
climático son impulsadas por las actividades humanas y se refuerzan mutuamente, por lo cual ninguna
de las dos se podrá afrontar con éxito si no se abordan de manera conjunta. En este contexto, NaBa tiene
como objetivo abordar las sinergias que se encuentran entre el cambio climático y la pérdida de la
biodiversidad, buscando robustecer la resiliencia del territorio colombiano, mientras se fortalecen
capacidades en los gobiernos locales para la definición de medidas y proyectos de adaptación basada en
ecosistemas.

El proyecto es financiado por el programa UKPACT en Colombia y será ejecutado en conjunto por ICLEI -
Gobiernos Locales por la Sustentabilidad, el World Resources Institute (WRI por sus siglas en inglés) y el
Instituto Alexander Von Humboldt (IAVH).

5. Análisis de Riesgo y Vulnerabilidad al Cambio Climático (ARVC)
El Análisis de Riesgo y Vulnerabilidad al Cambio Climático (ARVC) con enfoque ecosistémico hace parte
de uno de los principales productos del proyecto NaBa del año 1, y tiene como objetivo identificar los
principales riesgos climáticos a los que se enfrentan las ciudades. Este producto será desarrollado para
las 6 ciudades modelo del proyecto: Villavicencio, Bucaramanga, Pereira, Yopal, Pasto y Montería.

A la fecha se han construido 3 entregables al rededor del producto que deberán ser tenidos en cuenta
para la construcción de los informes técnicos de análisis de riesgo y vulnerabilidad climática que son
objeto de los presentes términos de referencia-:

a. Documento metodológico para el Análisis de Riesgo y Vulnerabilidad Climática
(ARVC)
Documento que explica la metodología empleada en los análisis de riesgo y
vulnerabilidad climática, su alcance y objetivos, y el marco conceptual en el cual se
desarrolla el producto. De este documento se espera extraer un apartado que sintetice la
metodología utilizada en los ARVC, con el fin de que cada documento cuente con una
explicación de cómo fue construido desde un punto de vista técnico. (Documento de
aproximadamente 40 páginas)

https://americadosul.iclei.org/es/iclei-wri-y-el-instituto-humboldt-abren-oficialmente-la-convocatoria-de-seleccion-del-proyecto-naba-ciudades-resilientes-basadas-en-la-naturaleza/


b. Documentos de diagnóstico para el Análisis de Riesgo y
Vulnerabilidad Climática (ARVC) para cada una de las ciudades modelo
Para cada una de las seis ciudades modelo fueron construidos informes de diagnóstico
que recogen la información suministrada por los municipios para los ARVC, la
identificación de los riesgos asociados al cambio climático, la priorización de los
mismos, y conclusiones y principales hallazgos. (Documentos de aproximadamente 30
páginas)

c. Informe de sistematización de las agendas presenciales en las ciudades
Para cada una de las seis ciudades modelo fueron construidos informes de las agendas
presenciales, que incluyen la sistematización de talleres realizados con la comunidad y
las instituciones, la cartografía participativa realizada en estos espacios, y los
cuestionarios referentes a los riesgos climáticos que fueron identificados en los
diagnósticos. (Documentos de aproximadamente 30 páginas)

d. Herramienta Scorecard MCR2030
Para cada una de las ciudades modelo se diligenció la herramienta del Scorecard de la
iniciativa de Ciudades Resilientes de la ONU (MCR2030) donde se evaluó su capacidad
adaptativa y preparación ante los riesgos. (Archivo de Excel y notas de soporte)

e. Informe de análisis de indicadores de cambio climático
Para cada una de las ciudades modelo se construyó un informe de análisis de
indicadores de cambio climático. Este documento incluye la descripción, análisis y los
resultados gráficos y cartográficos de siete indicadores de cambio climático asociados
al comportamiento y tendencia de la precipitación (5) y la temperatura (2). (Documentos
de aproximadamente 15 páginas)

f. Informe diagnóstico de escenarios de cambio climático
Se realizó un informe para el diagnóstico de escenarios de cambio climático de cada una
de las seis ciudades que incluye la aproximación metodológica de la modelación de los
inventarios y análisis de las variables temperatura y precipitación. (Documentos de
aproximadamente 30 páginas)

Se espera que el equipo consultor construya los seis (6) informes técnicos de análisis de riesgo y
vulnerabilidad climática (uno para cada ciudad) con base en los entregables aquí descritos, teniendo en
cuenta temas de edición, corrección de estilo y redacción de textos. Este documento debe contar con un
enfoque de género e inclusión social, el cual ya ha sido tenido en cuenta en el desarrollo del producto
pero que debe ser reflejado de una manera clara en el documento final. Estos documentos deben contar
con un enfoque de género e inclusión social, el cual ya ha sido tenido en cuenta en el desarrollo del
producto pero que debe ser reflejado de una manera clara en el documento final.

NOTA ACLARATORIA: No se espera que haya edición ni corrección de estilo de los documentos antes
mencionados. Estos serán el insumo para los informes técnicos de análisis de riesgo y vulnerabilidad
climática



6. Mapeo de Contribuciones de la Naturaleza a las Personas
El mapeo de Servicios Ecosistémicos y Contribuciones de la Naturaleza a las Personas hace parte de otro
de los principales productos del proyecto NaBa del año 1. Tiene como objetivo determinar los beneficios
que brindan los ecosistemas en los territorios, su distribución e interrelación con el bienestar humano.
Este producto será desarrollado para las 6 ciudades modelo del proyecto: Villavicencio, Bucaramanga,
Pereira, Yopal, Pasto y Montería.

Este producto está compuesto por diferentes entregables tales como:
a. Documento metodológico de Contribuciones de la Naturaleza para las Personas.
b. Informe de sistematización de las agendas presenciales en las ciudades
c. Geodatabase del modelamiento de 6 Contribuciones de la naturaleza con sus

respectivos mapas exportados en PDF.
d. 6 cartillas ilustrativas que permiten la divulgación de la información recopilada durante

todo el proceso.
e. 6 informes finales que recopilan el análisis de los modelamientos y de las contribuciones

de la naturaleza levantadas a partir de la cartografía social.
f. 6 resúmenes ejecutivos que condensan las principales conclusiones, hallazgos y

recomendaciones del proceso realizado en cada ciudad.

Se espera que el equipo consultor apoye el ítem f, en la estructuración de los seis (6) resúmenes
ejecutivos en conjunto con el equipo de biodiversidad de ICLEI Colombia y que realice edición, revisión
de texto y estilo a cada uno de ellos cuando se encuentren terminados por parte de ICLEI Colombia. Este
documento debe contar con un enfoque de género e inclusión social, el cual ya ha sido tenido en cuenta
en el desarrollo del producto pero que debe ser reflejado de una manera clara en el documento final.

NOTA ACLARATORIA: Se estima que el tiempo para la revisión de estilo no será superior a dos semanas
de trabajo, por lo cual se recomienda tener un equipo trabajando de manera sincrónica sobre este
producto.

7. Perfil del equipo consultor
Para la realización de los trabajos aquí descritos se espera contar con un equipo de profesionales que
cuenten con la experiencia requerida a continuación:

● Publicaciones o informes técnicos que aborden temáticas relacionadas con gestión del riesgo,
cambio climático y/o biodiversidad.

● Edición, corrección de estilo y citación de publicaciones académicas o de publicación libre.
● Conocimiento sobre la inclusión del enfoque de género e inclusión social en políticas públicas o

de medio ambiente.

La siguiente experiencia es deseable pero no exigida:

● Redacción y/o publicaciones dirigidas a tomadores de decisiones o sector público.
● Conocimiento en diseño editorial.



● Conocimiento básico en Sistemas de Información Geográfica para editar y exportar
cartografía temática.

8. Información suministrada
Los contratistas recibirán información técnica creada por el equipo del proyecto NaBa para lograr la
ejecución exitosa de los productos propuestos. El contratista contará con la dirección de personal
técnico del equipo de formulación para cualquier duda referente a edición y estructuración de los
informes.

A continuación se relaciona una tabla con la información suministrada para la creación de los informes

Descripción Cantidad Extensión
aproximada (en
hojas carta)

Relevancia y uso

Documento metodológico para el Análisis
de Riesgo y Vulnerabilidad Climática
(ARVC)

1 40 páginas Alta relevancia para el
desarrollo del informe
técnico de ARVC

Documentos de diagnóstico para el
Análisis de Riesgo y Vulnerabilidad
Climática (ARVC) para cada una de las
ciudades modelo

6 (uno por
cada ciudad
modelo)

30 páginas por
documento

Alta relevancia para el
desarrollo del informe
técnico de ARVC

Informe de sistematización de las
agendas presenciales en las ciudades

6 (uno por
cada ciudad
modelo)

30 páginas por
documento

Alta relevancia para el
desarrollo del informe
técnico de ARVC y
estructuración de resúmenes
ejecutivos de contribuciones
de la Naturaleza a las
Personas

Herramienta Scorecard MCR2030 6 (uno por
cada ciudad
modelo)

6 archivos de Excel y
6 archivos de Word
con notas
complementarias

Alta relevancia para el
desarrollo del informe
técnico de ARVC

Informe de análisis de indicadores de
cambio climático

6 (uno por
cada ciudad
modelo)

15 páginas por
documento

Alta relevancia para el
desarrollo del informe
técnico de ARVC

Informe diagnóstico de escenarios de
cambio climático

1 30 páginas Alta relevancia para el
desarrollo del informe
técnico de ARVC

Documento metodológico de
Contribuciones de la Naturaleza para las
Personas.

1 16 páginas Relevancia para el
entendimiento del producto y
propuesta de estructuración
de los resúmenes ejecutivos
de NCPs

Avance de las 6 cartillas ilustrativas que 1 por ciudad Incluye un mapa Relevancia para propuesta



permiten la divulgación de la información
recopilada durante todo el proceso.

principal y 4 insertos de estructuración de los
resúmenes ejecutivos de
NCPs y su posterior revisión
de estilo.

Avance de los 6 informes finales que
recopilan el análisis de los
modelamientos y de las contribuciones
de la naturaleza levantadas a partir de la
cartografía social.

1 por ciudad 50 páginas
aproximadamente

Relevancia para propuesta
de estructuración de los
resúmenes ejecutivos de
NCPs y su posterior revisión
de estilo.

Resúmenes ejecutivos con las principales
conclusiones, hallazgos y
recomendaciones del proceso realizado

1 por ciudad 8 páginas por
documento

Alta Relevancia para edición
y revisión de estilo de los
resúmenes ejecutivos de
NCPs.

9. Entregables esperados de la consultoría
Los entregables esperados de la consultoría son los siguientes:

● 6 informes técnicos de análisis de riesgo y vulnerabilidad climática (uno para cada ciudad
modelo).

● Estructuración de contenidos, edición técnica y corrección de estilo de 6 resúmenes ejecutivos
del Mapeo Contribuciones de la Naturaleza a las Personas (uno por cada ciudad modelo).

El trabajo debe ser desarrollado en constante contacto y bajo coordinación de ICLEI Colombia. La
supervisión técnica de las actividades involucra el análisis y aprobación de las actividades y productos, la
realización de reuniones periódicas (presenciales o virtuales) de seguimiento de los trabajos a
desarrollarse virtualmente.

Todas las piezas producidas por el contratado resultante de este Término de Referencia, incluso
originales y archivos digitales, serán de propiedad y uso del proyecto NaBa, sin prejuicios al
reconocimiento e identificación de la consultoría como corresponsable por la realización de dichos
productos.

10. Presupuesto y plazo

Para la contratación de la presente consultoría se cuenta con un presupuesto de $19,250,000 COP (IVA
incluido). La fecha de entrega final de los documentos deberá ser el 19 de mayo de 2023.

Lugar de trabajo: El proyecto podrá realizarse de manera remota, sin embargo, el equipo consultor debe
tener disponibilidad para realizar reuniones periódicas de seguimiento, siempre que sea solicitado por el
equipo de ICLEI Colombia, en horario y fecha por definir, en común acuerdo.

Condiciones de pago:

El pago del producto se hará contra entrega a menos que el equipo consultor proponga un esquema de
pagos diferente.



● Es obligatorio emitir la factura electrónica o cuenta de cobro según sea el caso,
para que el pago sea hecho, conforme estipulado en la legislación fiscal.

● Los pagos son hechos 10 días tras el envío de las facturas y el envío de las facturas será
autorizado luego de la aprobación de la entrega.

● El monto total puesto a disposición por el contratante al contratista, incluye los impuestos
nacionales.

9. Proceso de postulación

Teniendo en cuenta el contexto del producto y el presupuesto disponible las personas naturales o
jurídicas interesadas en participar en el proyecto deben enviar la siguiente información para hacer parte
de la convocatoria:

1. Hoja de vida y/o portafolio de las personas naturales o jurídicas propuestas para la consultoría y
la dedicación que cada una tendría para el desarrollo del mismo1.

2. Presupuesto del proyecto y cronograma de actividades.

3. Experiencias relevantes que sean afines al presente contrato.

En caso de considerarlo necesario, el contratista interesado podrá solicitar una reunión para aclarar las
dudas o conocer más del proyecto y finalidad del mismo. Esta reunión se podrá solicitar con Maria
Camila Moreno, Asesora de proyectos de ICLEI Colombia en el correo maria.carvajal@iclei.org.

Las propuestas deben ser enviadas hasta el 16 de abril del 2023 a las 23:59 para el correo
maria.carvajal@iclei.org con el asunto “Contratación_ARVC_NaBa”.

1 Para el desarrollo de la presente consultoría se requiere al menos un equipo de dos profesionales para ser
considerada la oferta.
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