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TERMINO DE REFERENCIA - Seleccién n.040° /2023
ICLEI — Gobiernos Locales por la Sustentabilidad
Oficina de Coordinacion Nacional para Colombia

Profesional de Apoyo| ICLEI Colombia

Llamada para contratacion de profesional de apoyo para asistir con la implementacion de los proyectos
de ICLEI Colombia.

Tipo de contrato: Contrato por prestacion de servicios hasta el 22 de mayo de 2023 con la posibilidad
de prorroga segun la continuidad del proyecto.

Enero 2023



Posicion
Profesional de apoyo.

Tematicas de Trabajo

Adaptacion y mitigacidon al cambio climatico, gestion integral de la biodiversidad y los servicios
ecosistémicos y desarrollo sostenible, gestion del riesgo, y otros temas relacionados.

Organizacion contratante: ICLEI Colombia

ICLEI — Gobiernos Locales por la Sustentabilidad es una red global de mas de 1.750 gobiernos locales y
regionales comprometidos con el desarrollo urbano sostenible. Activo en mas de 100 paises, influimos
en las politicas de sostenibilidad e impulsamos la accion local para un desarrollo bajo en carbono,
basado en la naturaleza, equitativo, resistente y circular.

Nuestra red y nuestro equipo de expertos trabajan juntos ofreciendo acceso al conocimiento,
asociaciones y capacitacion para generar cambios sistémicos a favor de la sostenibilidad urbana.

ICLEI ha estado operando en América Latina desde 1994. La primera oficina para América Latina y el
Caribe se establecié en Santiago, Chile, en junio de 1996, y la primera Secretaria Regional fue alojada por
Rio de Janeiro, en octubre de 2000. La ciudad de Buenos Aires fue elegida como sede de la Secretaria
para América Latina y el Caribe entre 2006 y 2010, periodo en el que también se establecié una oficina de
proyectos en Brasil, en Sdo Paulo. En 2011, se establecié la actual Secretaria para América del Sur en Sao
Paulo, Brasil.

En 2011, se aprobdé un nuevo modelo para nuestras actividades en la region, con dos secretarias, la
Secretaria para América del Sur, actualmente dirigida por la oficina de ICLEI en la ciudad de Sdo Paulo,
Brasil, y la Secretaria para México, América Centro y Caribe (MECS), dirigido por el equipo de la oficina de
ICLEI en México.

En 2020 se celebro la formalizacion de dos Oficinas Nacionales, ubicadas en Argentina (Rosario) y en
Colombia (Medellin, Area Metropolitana de Valle de Aburrd). Las oficinas son responsables del
funcionamiento de los proyectos ICLEI implementados y ejecutados en estos paises.

Los cinco caminos de ICLEI hacia un desarrollo bajo en carbono, basado en la naturaleza, equitativo,
resiliente y circular estan disefiados para crear un cambio sistémico en las ciudades. Estos proporcionan
un marco para disefiar soluciones integradas que equilibren los patrones de la vida humana y los
entornos naturales y construidos.

Desarrollo bajo en carbono

La via de desarrollo baja en carbono, o de bajas emisiones de gases efecto invernadero, busca disminuir
los efectos antropogénicos en el cambio climatico, creando nuevas oportunidades econdmicas y
mejorando la salud de las personas y los sistemas naturales.

Igualmente, al reducir los contaminantes y las emisiones, se tiene como objetivo lograr la
carbono-neutralidad climatica y promover la energia renovable mediante la desinversion de los
combustibles fésiles y el uso de soluciones basadas en la naturaleza.
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El desarrollo exitoso de bajas emisiones promueve la movilidad sostenible, tanto de pasajeros como
mercancias, dando prioridad al peatdn, la bicicleta, el transporte publico y la movilidad compartida como
parte de soluciones centradas en las personas.

Desarrollo basado en la naturaleza

El desarrollo basado en la naturaleza protege y mejora la biodiversidad y los ecosistemas en y alrededor
de las ciudades, que sustentan aspectos clave de las economias locales y de los se depende para el
bienestar y la resiliencia de las comunidades. Los entornos locales saludables se priorizan en las
politicas y la planificacién, y las jurisdicciones buscan oportunidades econémicas basadas en la
naturaleza y los servicios de los ecosistemas. El desarrollo basado en la naturaleza busca opciones de
infraestructura azul y verde y promueve zonas verdes para reconectarse y comprometerse con la
naturaleza en el entorno urbano.

Esta contratacion se realizara en el marco del proyecto “NaBa: Nature-Based Resilient Cities: Biodiversity,
Nature's Contributions and Climate Action for Resilient Urban Planning and Development”, financiado por
UK-PACT. El proyecto se realiza sustentado en la Iniciativa Biodiverciudades y implementado en conjunto
por ICLEI Colombia, WRI, ICLEI SAMS y el Instituto Alexander Von Humboldt. Na:Ba tiene como objetivo
unir los dos ejes mas relevantes de ICLEI, el desarrollo bajo en carbono y desarrollo basado en la
naturaleza, para crear una linea base de informacidn sobre cambio climatico y biodiversidad que permita
fortalecer la resiliencia del territorio colombiano, mientras se fortalecen capacidades en los gobiernos
locales para la definicién de medidas y proyectos de Adaptacién basada en Ecosistemas.

Mas informacion: https://americadosul.iclei.org/

Formacion
Tecndlogo ambiental graduado y/o afines.

Calificaciones y conocimientos técnicos - necesarios

Facilidad para trabajar en equipo y ejercer actividades de forma independiente.
Capacidad para realizar multiples tareas al mismo tiempo.
Capacidad para comunicarse claramente por escrito y oralmente (presentaciones, redaccion
de cartas, invitaciones y presentaciones).

e Capacidad para desarrollar textos analiticos, sintesis y para hacer uso de otros lenguajes de
comunicacién (como por ejemplo gréficas, flujogramas y mapas).

e Habilidades con las herramientas de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) y Google
(Gmail, Drive, Docs, Sheets y Forms).

Principales responsabilidades y actividades de la funcion

e Proporcionar soporte técnico y mantener una comunicacion fluida con las ciudades asociadas
a los proyectos. Haciendo una adecuada gestion de la informacion y revisiéon de avances en
cada ciudad respecto a los diferentes proyectos, redes, acuerdos, pactos, entre otros.


https://americadosul.iclei.org/

e Formular conjuntamente con las diferentes dreas de la compafiia, estrategias y planes de
actividades para las agendas, proyectos y eventos de ICLEI Colombia.

e Apoyar en la realizacién de actividades rutinarias de oficina, tales como llamadas telefénicas,
informes de viajes y reuniones, compra de suministros de oficina, redaccién de correos,
elaboracién de Términos de Referencia, contratos, etc.

e Apoyar en la redaccién de los informes financieros de acuerdo con las actividades de los
proyectos.

e Elaborar materiales como planillas, actas, presentaciones, informe de actividades, vy
documentos virtuales.

e Coordinar la realizacion y organizacién de reuniones, eventos, webinars con los socios, partes
interesadas y con las diferentes ciudades adscritas a los proyectos.

e Apoyar en la elaboracion de andlisis de riesgos y vulnerabilidad al cambio climatico, proyectos
basados en la naturaleza y estrategias de adaptacion, y otros planes o estrategias que se
desarrollen en los proyectos.

e Alimentar y actualizar periédicamente bases de datos con contactos de socios y
financiadores.

e Apoyar en la redaccion de proyectos para la consecucion de recursos u otros.

Contratacion
El candidato debe estar disponible para inicio inmediato.

La contratacion serd por prestacion de servicios y el valor del contrato $3.000.000 COP (tres millones de
pesos colombianos) se desembolsard de manera mensual, segin un informe de avances de las
obligaciones del contrato aprobado previamente por el CONTRATANTE, de manera proporcional segun la
fecha de inicio del contrato y cémo maximo hasta el 22 de mayo del 2023.

El pago mensual incluye todos los impuestos nacionales respectivos y para cada uno de los pagos, sera
requisito la presentacion y aprobacion de un informe de ejecucion contractual del periodo
correspondiente, asi como, de los documentos que acrediten los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral en salud, pensiones y riesgos laborales y de aportes parafiscales (si aplica), ademas de la factura
o documento de cobro; y/o los documentos sefialados de acuerdo con los procedimientos que
establezca ICLEI.

Aplicacion

ICLEI estimula la aplicacién de un publico diverso e inclusivo, llevando en cuenta el equilibro de
representaciones en términos de género y etnia.

Documentos solicitados:

1.1. Hoja de vida de maximo 2 paginas.

1.2. Carta de motivacion de mdaximo 2 pdginas, en letra Arial 12 y espacio simple,
respondiendo a la pregunta: “;Como su conocimiento y experiencia pueden contribuir
en la posicion planteada en este término de referencia?”.
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Para participar en esta convocatoria, por favor subir la documentacion solicitada en el siguiente
formulario: https:/forms.gle/7BRhN9eKmrUSpZrv7. Los documentos deben enviarse antes de las 23h59
(Hora Colombia) del 23 de enero del 2023. Solamente las personas preseleccionadas seran contactadas
y llamadas para la entrevista final.

ICLEI Colombia no esta en obligacién de aceptar ninguna de las propuestas que recibe, y podra dar por
cerrado el proceso sin seleccion, de acuerdo con las determinaciones internas que se tengan en cuanto a

la destinaciéon de los recursos.

Si tiene alguna pregunta, por favor contacte con iclei-colombia@iclei.org


https://forms.gle/7BRhN9eKmrUSpZrv7

