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Gobiernos Locales
por la Sustentabilidad

TERMINO DE REFERENCIA - Seleccién n.° 014/2026
ICLEI — Gobiernos Locales por la Sustentabilidad
Oficina de Coordinacion Nacional para Colombia

Analista de Proyectos Area Técnica | ICLEI Colombia

Llamada para contratacion por prestacion de servicios de un analista de proyectos para apoyar
la gestion de los proyectos y procesos del area técnica de ICLEI Colombia.

Tipo de contrato: Contrato por prestaciéon de servicios a término fijo por cuatro (4) meses de
acuerdo al desempefio con posibilidad de prérroga.



Tematicas de Trabajo

Desarrollo sostenible, planificacién territorial, urbana y metropolitana, cambio climatico,
adaptacion, mitigacion, biodiversidad, soluciones basadas en la naturaleza, resiliencia,
economia circular, cooperacién entre diferentes niveles de gobierno y cooperacion
internacional, entre otros.

Organizacion contratante: ICLEI Colombia

ICLEI — Gobiernos Locales por la Sustentabilidad es una red global de mas de 2.500 gobiernos
locales y regionales comprometidos con el desarrollo urbano sostenible. Activos en mas de 125
paises, influimos en las politicas de sostenibilidad e impulsamos la accion local para un
desarrollo cero carbono, basado en la naturaleza, equitativo, resistente y circular.

Nuestra red y nuestro equipo de expertos trabajan juntos ofreciendo acceso al conocimiento,
asociaciones y capacitacion para generar cambios sistémicos a favor de la sostenibilidad
urbana.

ICLEI opera en América Latina desde 1994. La primera oficina para América Latina y el Caribe
se establecio en Santiago, Chile, en junio de 1996, y la primera Secretaria Regional fue alojada
por Rio de Janeiro, en octubre de 2000. La ciudad de Buenos Aires fue elegida como sede de la
Secretaria para América Latina y el Caribe entre 2006 y 2010, periodo en el que también se
establecié una oficina de proyectos en Brasil, en Sdo Paulo. En 2011, se establecié la actual
Secretaria para América del Sur en Sao Paulo, Brasil.

En 2011, se aprobé un nuevo modelo para nuestras actividades en la region, con dos
secretarias, la Secretaria para América del Sur, actualmente dirigida por la oficina de ICLEl en la
ciudad de Sao Paulo, Brasil, y la Secretaria para México, América Centro y Caribe (MECS),
dirigido por el equipo de la oficina de ICLEI en México.

En 2020 se celebro la formalizacion de dos Oficinas Nacionales, ubicadas en Argentina
(Rosario) y en Colombia (Medellin, Area Metropolitana de Valle de Aburré). Las oficinas son
responsables del funcionamiento de los proyectos ICLEI implementados y ejecutados en estos
paises.

Como organizacion ICLEI opera bajo un enfoque sistémico de cinco caminos hacia un
desarrollo cero carbono, basado en la naturaleza, equitativo, resiliente y circular con el fin de
crear un cambio sistémico en las ciudades. Estos proporcionan un marco para disefiar
soluciones integradas que equilibren los patrones de la vida humana y los entornos naturales y
construidos.

Formacion requerida

Profesional en dreas ambientales, sociales o humanas que vinculen la gestion de proyectos
enfocados en planificacion del territorio o administracion con un enfoque ambiental.
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Calificaciones y conocimientos técnicos — necesarios

Conocimiento en la ejecucion de proyectos relacionados con las tematicas de
desarrollo sostenible, gestion ambiental, politicas publicas y planeacion urbana.
Conocimiento de metodologias y enfoques relacionados con planificaciéon vy
desarrollo sostenible a nivel territorial.

Conocimiento en formulacién, gestién e implementacién de proyectos de cooperacion
nacional e internacional.

Compromiso, responsabilidad y puntualidad.

Facilidad para trabajar en equipo y ejercer actividades de forma independiente.
Capacidad para realizar multiples tareas simultaneamente.

Capacidad para comunicarse claramente por escrito y oralmente.

Capacidad para desarrollar textos analiticos, sintesis y para hacer uso de otros
lenguajes de comunicacion.

Habilidades con las herramientas de Microsoft Office.

Capacidad de liderar equipos y reuniones.

Capacidad de investigacion y proposicion de proyectos.

Manejo intermedio del segundo idioma inglés (nivel B2).

Experiencia requerida

Experiencia general de 5 afios

Experiencia especifica de 3 afios en temas relacionados con planificacién local,
desarrollo sostenible, gestion ambiental, gestién e implementacién de proyectos, y/o
afines.

Habilidades o calificaciones

Habilidades de comunicacién técnica en idioma inglés (nivel B2) y/o portugués
(basico o intermedio).

Experiencia de trabajo con comunidades, conocimiento en enfoque social.

Capacidad de gestionar y planificar proyectos.

Principales responsabilidades y actividades

Apoyar la gestion e implementacion de proyectos liderados desde el area técnica de
la oficina de ICLEI en Colombia, el disefio y seguimiento de cronogramas, planes de
trabajo, consecucion de tareas y otros.

Apoyar la coordinaciéon para la preparacion de propuestas de proyectos de
cooperacién nacional e internacional, para la consecucion de recursos u otros.

Apoyar la planeacién y desarrollo de webinars, eventos virtuales y presenciales con
diferentes actores estratégicos.

Apoyar la redaccion de informes técnicos de los proyectos asignados.
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e Desarrollar actividades propias del area técnica en articulacion con las demas areas
de la oficina de ICLEI Colombia.

e Desarrollar presentaciones, cartas, archivos de seguimiento, redactar correos
electrénicos, entre otros que sean necesarios para el desarrollo de proyectos.

e Interactuar con aliados estratégicos, beneficiarios, miembros de los gobiernos
locales, miembros del equipo de ICLEI a nivel nacional e internacional, buscando dar
cubrimiento y solucién a necesidades del proyecto.

e Participar en actividades transversales de ICLEI Colombia, adicionales a las
actividades especificas de los proyectos.

e Mantener contacto permanente con los stakeholders de ICLEI Colombia.

Contratacion
El candidato debe estar disponible para inicio inmediato.

Condiciones: Contrato por prestacion de servicios por valor total de $18.000.000 de pesos
colombianos por el periodo de duracion inicial del contrato.

Contrato por prestacion de servicios por cuatro (4) meses de acuerdo al desempeifio con
posibilidad de prérroga.

Lugar donde se prestaran los servicios

Teniendo en cuenta que la sede de ICLEI Colombia se encuentra en Medellin, Colombia, se
recibiran Unicamente aplicaciones de personas ubicadas en Medellin.

Aplicacion

ICLEI estimula la aplicacion de un publico diverso e inclusivo, llevando en cuenta el equilibro de
representaciones en términos de género y etnia.

Informacion solicitada:

1.1.  Hoja de vida de maximo 4 paginas.

1.2.  Carta de motivaciéon de maximo 2 paginas, en letra Arial 12 y espacio simple,
respondiendo a la pregunta: “.Cémo su conocimiento y experiencia pueden
contribuir a la ejecucidn de proyectos que adelanta ICLEI Colombia, de acuerdo a las
especificaciones planteadas en este término de referencia?”.

Para participar en esta convocatoria, por favor enviar la documentacion solicitada a Sergio
Aranguren, Coordinador Técnico de ICLEI Colombia, al correo sergio.aranguren@iclei.org. Los
documentos deben enviarse antes de las 23h59 (Hora Colombia) del 17 de marzo de 2026.
Solamente las personas preseleccionadas seran contactadas y llamadas para la entrevista
final.
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ICLEI Colombia no esta en obligacion de aceptar ninguna de las propuestas que recibe, y podra
dar por cerrado el proceso sin seleccién, de acuerdo con las determinaciones internas que se

tengan en cuanto a la destinacion de los recursos.

Si tiene alguna pregunta, por favor contacte con sergio.aranguren@iclei.org
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