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ANALISTA JURIDICO(A) - AREA JURIDICA

O ICLEI América do Sul esta em busca de Analista Juridico(a) Regional para atuar
junto a equipe Juridica.

SOBRE O ICLEI

ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade € uma rede global de mais de
2.500 governos locais e regionais comprometida com o desenvolvimento
urbano sustentavel. Ativos em mais de 125 paises, influenciamos as politicas de
sustentabilidade e impulsionamos a acdo local para o desenvolvimento de baixo
carbono, baseado na natureza, equitativo, resiliente e circular.

Nossa Rede e equipe trabalham juntos oferecendo acesso a conhecimento,
parcerias e capacitacbes para gerar mudancas sistémicas em prol da
sustentabilidade urbana. O ICLEI opera na América Latina desde 1994. O
primeiro escritorio para a América Latina e o Caribe foi estabelecido em
Santiago, Chile, em junho de 1996, e o primeiro Secretariado Regional foi
instalado no Rio de Janeiro em outubro de 2000. A cidade de Buenos Aires foi
escolhida como sede do Secretariado da América Latina e do Caribe entre 2006
e 2010, periodo em que também foi estabelecido um escritério de projetos no
Brasil, na cidade de Sdo Paulo. Em 2011, o atual Secretariado da América do Sul
(ICLEI América do Sul) foi estabelecido em Sdo Paulo, Brasil. Em 2011, foi
aprovado um novo modelo para nossas atividades na regido, com dois
secretariados, o Secretariado da América do Sul (SAMS), atualmente liderado
pelo escritério do ICLEI na cidade de Sao Paulo, Brasil e o Secretariado do
México, América Central e Caribe (MECS), liderado pelo escritério do ICLEI no
México.

Em 2018, para continuar construindo fortes relacdes de apoio com seus
associados, o secretariado regional abriu dois escritérios de Coordenacao
Nacional, na Colémbia e na Argentina, respectivamente. Ao longo destes anos,
o ICLEI América do Sul destacou-se no desenvolvimento e execuc¢do de projetos
nas tematicas de: Clima e Desenvolvimento de Baixo Carbono, Resiliéncia,
Residuos Sdlidos, Compras Publicas Sustentaveis, Biodiversidade Urbana,
dentre outros.
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A partir de 2021 o ICLEI Brasil adotou Desks regionais para maior apoio aos
seus associados. Dessa forma, foram criados escritérios para o Sul, para Minas
Gerais e para o Nordeste do Brasil. Os Desks tém papel de relacdes
institucionais e advocacy, além de contribuirem para o acompanhamento dos
projetos nas suas regioes.

Conheca mais: https://americadosul.iclei.org/.

RESUMO DA POSICAO

O(a) Analista Juridico(a) Regional terd a oportunidade de aplicar seus
conhecimentos juridicos, devendo elaborar contratos e termos juridicos
diversos, tais como: contratos de prestacdo de servicos, contratos de
patrocinios, parcerias, termos de cooperacdo, memorandos de entendimento,
termos de fomento e de referéncia, entre outros. Devera desenvolver, também,
editais, oficios e relatdrios; emitir certiddes; realizar o levantamento de
documentos para participacdo em processos licitatérios e projetos nacionais e
internacionais; dentre outras func¢des correlacionadas.

O(a) Analista Juridico(a) ira atuar tanto em contratos e processos administrativos
para inicia-los ou naqueles que ja estejam em curso, quanto em antigos e novos
processos administrativos relacionados a area, auxiliando na execucdo das
atividades planejadas, desenvolvendo pesquisa, elaborando materiais,
participando de reunides e negociacdes de contratos com parceiros internos e
externos e municipios e Estados, contribuindo, por fim, para o desenvolvimento
da area Juridica do ICLEL. Fara parte da equipe regional e trabalhara
diretamente junto o(a) gerente da area, um(a) consultor(a) juridico regional, e
outras pessoas do setor, estando também em contato com as equipes do
escritorio regional (América do Sul), dos escritérios-pais (Argentina, Brasil e
Colébmbia) e do Secretariado Global (Alemanha).

TEMAS DE TRABALHO

Juridico, contratos com cidades, Estados e outros entes publicos, empresas e
parceiros do setor privado e da sociedade civil, parcerias publico-privadas, meio
ambiente, desenvolvimento sustentavel, estratégias de prevencao e gestao de
riscos, cooperagdo internacional - em diferentes niveis de abrangéncia, como


https://americadosul.iclei.org/
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nos niveis regional, nacional, estadual e municipal.

Topicos relacionados: Direito constitucional, administrativo e licitatorio,
empresarial, societario, civil, trabalhista e do consumidor. Atuacdo no terceiro
setor. Parcerias publico-privadas, politicas publicas, coopera¢do internacional,
governanc¢a multinivel, modelos de negdcios, entre outros.

QUALIFICACOES NECESSARIAS

e Formacdo em Direito, ndo € necessaria inscri¢ao ativa na OAB;

e Fluéncia em inglés e espanhol, com habilidade para interagir com equipes
internacionais e redigir textos;

e Excelente capacidade oral e escrita, especialmente para redigir textos e
documentos juridicos, bem como editais e Atas;

e Conhecimento e habilidades no uso de ferramentas digitais, tais como:
Pacote Office, Google (Gmail, Drive, Docs., Sheets e Forms), Teams, Trello,
etc;

e Vivéncia em departamentos juridicos, principalmente com tramites
contratuais diversos, tais como: contratos de prestacdo de servigos,
termos de parceria, memorandos de entendimentos, oficios e outros
documentos oficiais;

e Experiéncia em processos de licitacao;

e Perfil voltado a mitigagao de riscos e resolucdo de problemas;

e (Capacidade de estabelecer rela¢cdes de confianca com os parceiros e
associados a rede ICLEL

e Perfil generalista;

DIFERENCIAIS

e Atuacdo prévia com governos locais (municipios, Estados e érgados e
entidades publicas) e organiza¢des do terceiro setor;

e Especializagdo em direito contratual ou temas correlatos a tematica de
desenvolvimento sustentavel;

e Experiéncia na estruturacdo e implementacao de Politicas de Compliance
em empresas ou organizacdes do terceiro setor;

e Ter conhecimento em temas de desenvolvimento sustentavel.
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PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES E ATIVIDADES DA FUNCAO

e Elaboracdo e revisdo de todos os instrumentos particulares, tais como:
contratos de prestacdo de servi¢os, patrocinio, eventos, locagdo,
parcerias, acordos de cooperac¢do, termos de fomento, colaborac¢do e de
confidencialidade, termos aditivos e distratos, editais, pareceres,
memorandos de entendimento, entre outros;

e Atuacdo estratégica na conducdo de demandas contratuais de diversas
espécies, com a analise cautelosa de todo e qualquer documento
relacionado a referidas demandas, buscando possiveis riscos que possam
ser atribuidos a instituicao;

e Preservar os interesses e seguranca juridica da instituicdo, mitigando
riscos e resolvendo problemas juridicos;

e Interface com areas internas, orientacdo e assessoria juridica as
demandas internas;

e Orientar, acompanhar e emitir pareceres a respeito das questdes juridicas
apresentadas;

e Realizar o controle e arquivo de contratos e demais documentos juridicos;

e Analisar a necessidade de documentacdo para atendimento das
demandas juridicas e administrativas;

e Realizar follow-up com associados, fornecedores, prestadores de servigos
e outros parceiros sobre contratos analisados;

e Elaborar notifica¢cdes extrajudiciais, relacionadas aos contratos;

e Apoiar na elaboracdo e implementacdo de Politicas de Compliance e
Governanca, bem como outras politicas, Estatuto e Regimento Interno da
organizacao;

e Zelar pela protecao de dados da organizacdo, preservando os interesses e
a seguranca juridica da instituicao, orientando os colaboradores sempre
qgue necessario sobre a LGPD e legisla¢do correlata;

e Interface com areas internas, associados e fornecedores;

e Emitir certidbes oficiais e separar documentos para processos de
licitacao;

e Atualizar informacbes de controle de contratos, termos de referéncia,
editais, planilhas e outros, nas plataformas utilizadas pelas equipes e nos
programas digitais de organiza¢dao de demandas (Ex: Trello);

e Atualizar a plataforma digital de controle de documentos juridicos e
administrativos;



Controlar o arquivamento de documentos juridicos fisicos e digitais;
Controlar e monitorar a plataforma de assinaturas digitais;

Elaboracdo de materiais como planilhas, apresentacdes, relatérios de
atividades, Atas de reunido para registro em cartorio, oficios, cartas e
outros documentos juridicos;

Apoio nas atividades operacionais e administrativas da organizacao;
Suporte em reunides internas e com parceiros externos;

Todas as atividades deverao ser prestadas sob a supervisdao e acompanhamento
da Geréncia e do(a) Consultor(a) Juridico Regional do setor.

LOCAL

Trabalho hibrido.
Posicdo em Sao Paulo: Rua Marqués de Itu, n° 70, 14° andar - Vila Buarque, Sao
Paulo (SP), CEP: 01223-000.

CONTRATACAO

40 horas semanais, de segunda-feira a sexta-feira, das 09:00 as 18:00 e
com 1 (uma) hora para o almoco;

Inicio previsto para inicio de julho de 2025;

Salario compativel com o mercado.

Beneficios: Vale Refeicdo, Vale Alimenta¢do, Auxilio Internet, Vale
Transporte/Combustivel, Vale maternidade/paternidade, Auxilio Creche,
Gympass, Seguro de Vida, Convénio com redes de Farmacias, dia de folga
no aniversario, emendas de feriados sem desconto no ponto.

COMO APLICAR

1.

Acesse o link e preencha o formulario online.

2. No formulario, insira os links do Google Drive (ou outra plataforma

online) referente a:
a. Curriculo com no maximo 2 paginas;
b. Carta de motivacdo com no maximo 1 pagina.


https://forms.gle/6i5N2ah6bWH5LCWC8
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Atencao! Nao esqueca de deixar os links do curriculo e carta de motivacao
abertos durante o processo de selecao.

PRAZO

As inscricBes serdo encerradas em 13 de julho de 2025.

CONSIDERACOES

Todos os curriculos recebidos até 13/07/2025 serao considerados e avaliados.

Apenas os(as) candidatos(as) selecionados(as) para a etapa de entrevista
serao comunicados(as).

Quaisquer esclarecimentos que se facam necessarios deverdo ser
encaminhados via e-mail, para: oportunidades@iclei.org com cOpia para
juridico@iclei.org, com o assunto “Sele¢do Analista Juridico(a) Regional”.
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