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Analista de Relagoes Institucionais e Advocacy Brasil

O ICLEI América do Brasil estda em busca de um(a) Analista de Relac¢des Institucionais e
Advocacy. Nessa funcdo, responderd a coordenacdo da area e fard parte da equipe
responsavel pelo engajamento, mobilizacdo e relacionamento com os governos locais
associados e com a governanga da nossa Rede. Além da curadoria dos Encontros ICLEI
e de eventos de parceiros institucionais, apoio na elaboracao das propostas do portfdlio
e construcdo das agendas das missdes institucionais.

Sobre o ICLEI

ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade é uma rede global de mais de 2.500
governos locais e regionais comprometida com o desenvolvimento urbano sustentavel.
Ativos em mais de 125 paises, influenciamos as politicas de sustentabilidade e
impulsionamos a ac¢ado local para o desenvolvimento de baixo carbono, baseado na
natureza, equitativo, resiliente e circular.

Nossa Rede e equipe trabalham juntos oferecendo acesso a conhecimento, parcerias e
capacita¢bes para gerar mudancas sistémicas em prol da sustentabilidade urbana. O
ICLEI opera na América Latina desde 1994. O primeiro escritério para a América Latina
e o Caribe foi estabelecido em Santiago, Chile, em junho de 1996, e o primeiro
Secretariado Regional foi instalado no Rio de Janeiro em outubro de 2000. A cidade de
Buenos Aires foi escolhida como sede do Secretariado da América Latina e do Caribe
entre 2006 e 2010, periodo em que também foi estabelecido um escritério de projetos
no Brasil, na cidade de Sdo Paulo. Em 2011, o atual Secretariado da América do Sul
(ICLEI América do Sul) foi estabelecido em Sao Paulo, Brasil. Em 2011, foi aprovado um
novo modelo para nossas atividades na regidao, com dois secretariados, o Secretariado
da América do Sul (SAMS), atualmente liderado pelo escritério do ICLEI na cidade de
Sao Paulo, Brasil e o Secretariado do México, América Central e Caribe (MECS), liderado
pelo escritério do ICLEI no México.

Em 2018, para continuar construindo fortes relacdes de apoio com seus associados, o
secretariado regional abriu dois escritérios de Coordenag¢ao Nacional, na Coldmbia e na
Argentina, respectivamente. Ao longo destes anos, o ICLEI América do Sul destacou-se
no desenvolvimento e execucao de projetos nas tematicas de: Clima e Desenvolvimento
de Baixo Carbono, Resiliéncia, Residuos Sdlidos, Compras Publicas Sustentaveis,
Biodiversidade Urbana, dentre outros.



A partir de 2021 o ICLEI Brasil adotou Desks regionais para maior apoio aos seus
associados. Dessa forma, foram criados escritdrios para o Sul, para Minas Gerais e para

o Nordeste do Brasil. Os Desks tém papel de relacdes institucionais e advocacy, além de

contribuirem para o acompanhamento dos projetos nas suas regides.

Conhega mais: https://americadosul.iclei.org/.

TEMAS DE TRABALHO

O Analista de Relagdes Institucionais e Advocacy (RIA) do ICLEI Brasil se envolvera com

temas dindmicos e de impacto global, incluindo:

¢ Relagdes Institucionais:

o

o

o

Engajamento e relacionamento com governos locais associados ao ICLEI.
Apoio aos Desks regionais do ICLEI Brasil (Sul, Minas Gerais e Nordeste).

Participacdo em eventos.

e Advocacy:

o

Buscar oportunidades para que as vozes, demandas e realidades dos
governos locais brasileiros sejam ouvidas e representadas nos mais diversos
espacos e agendas regionais e globais de desenvolvimento.

Apoiar na estratégia de incidéncia politica da organizagcdo, atuando
diretamente nos processos eleitorais, elaboragdo de posicionamentos,
recomendacgdes, articulagdo com o legislativo federal, estadual e municipal e
representacdo do ICLElI e de seus associados em foruns e coalizbes
nacionais.

Acompanhamento e apoio na condugao dos projetos de Advocacy do ICLEI

Brasil.

e Cooperagao Internacional:

o

o

Apoio na implementagao de projetos de cooperagéao internacional.

Participagcao em eventos e iniciativas internacionais.

e Curadoria de Encontros ICLEI e Eventos de Parceiros:


https://americadosul.iclei.org/

o Apoio na curadoria de conteudo e na organizagao dos encontros ICLEI| Brasil
e eventos de parceiros, garantindo a relevancia e o alinhamento com os
objetivos estratégicos da organizacéo.
o Construgido das Agendas das MissoOes Institucionais:
o Elaboragdo das agendas das missoes institucionais do ICLEI Brasil, incluindo
a definicao de objetivos, participantes e atividades.
e Construgio de Propostas do Portfélio:
o Apoio na elaboragao de propostas de projetos e servigos do portfolio do ICLEI
Brasil, incluindo orgamento, cronograma e equipe.
e COP 30:
o Apoio nas atividades preparatérias para a COP 30, incluindo a participagao

em eventos, a elaboracdo de documentos e a articulacdo com stakeholders.

Temas relacionados: Relagbes Institucionais, Relagbes Internacionais, Advocacy,
Cooperacao Internacional, Politicas Publicas, Cidades, Desenvolvimento Sustentavel,
Mudangas Climaticas, Energias Renovaveis, Eficiéncia Energética, Inovacgao,

Biodiversidade, Justiga Climatica, Desenvolvimento Circular.

REQUISITOS
¢ Formagao:

o Ensino superior completo em Gestdo de Politicas Publicas, Relagbes
Internacionais, Ciéncias Sociais, Ciéncias Politicas, Direito ou areas
correlatas.

e Experiéncia:

o Experiéncia profissional em projetos de relagbes institucionais, advocacy,
politicas publicas ou areas relacionadas.

o Experiéncia em articulagdo com governos, organizacdes da sociedade civil e
setor privado.

o Desejavel experiéncia em projetos de cooperagéao internacional.



e Conhecimentos:

o

Conhecimento da agenda de desenvolvimento urbano sustentavel e temas
relacionados as mudancgas climaticas, biodiversidade e justica climatica.
Conhecimento do sistema politico brasileiro e dos processos de tomada de
decisao em nivel local, regional e nacional.

Conhecimento das metodologias de advocacy e de influéncia em politicas
publicas.

Conhecimento dos programas do Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) e

Google (Calendar, Gmail, Drive, Docs, Slides, Sheets e Forms).

e Disponibilidade:

@)

Disponibilidade para viagens.

COMPETENCIAS DESEJAVEIS

e Experiéncia anterior em organizag¢des da sociedade civil ou em governos.

e Familiaridade com gestao de projetos e eventos.

e Conhecimento das politicas e instrumentos para a gestdo publica de mudanca do

clima e biodiversidade.

e Experiéncia em elaboracao de relatdrios e apresentagdes de resultados.

e Experiéncia com CRM (Customer Relationship Management).

e Participagcdo em grupos de pesquisa e extensao.

e Nivel avangado em inglés e desejavel espanhol.

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES E ATIVIDADES

¢ Relagdes Institucionais:

o

Apoiar no relacionamento com os governos subnacionais associados ao ICLEI
América do Sul no Brasil e demais parceiros institucionais.
Alimentar regularmente as ferramentas de gestdo do conhecimento e gestao

de projetos, como CRM/Salesforce e Click Up.



o Apoiar no fortalecimento das relagdes com os associados, Governo Federal e
instituicdes parceiras a fim de garantir o desenvolvimento e a implementagéao

dos projetos.

Advocacy:

o Acompanhar e apoiar na condugao dos projetos de Advocacy do ICLEI Brasil.

o Elaborar documentos de pesquisas e analises de dados com o objetivo de
oferecer insumos para tomadas de decisao acerca do desenvolvimento dos
projetos.

o Apoiar na estratégia de incidéncia politica da organizagao, atuando
diretamente nos processos eleitorais, elaboragdo de posicionamentos,
recomendacoes, e representagao do ICLEI e de seus associados em féruns e

coalizoes nacionais e internacionais.

Comunicagao:
o Apoiar na elaboragdo de materiais de comunicagdo e divulgacdo das
atividades do ICLEI Brasil.
o Apoiar na organizagao de eventos, reunides, capacitagdes e seminarios.

o Realizar a traducéo de documentos.

Gestao de Projetos:
o Apoiar no planejamento, execugao e monitoramento de projetos.
o Elaborar relatérios de gestéo e financeiros dos projetos.

o Propor estratégias e acdes para garantir a entrega dos produtos previstos.

Representagao Institucional:
o Representar o ICLEI Brasil em eventos e reunides.
o Coordenar eventos e visitas técnicas.
o Apoiar os Representantes Institucionais do ICLEI Brasil

Outras Atividades:

o ldentificar desafios operacionais e oferecer solu¢des para melhorias.

o Apoiar na elaboracao de propostas técnicas.



o Executar atividades de rotina administrativa, como acompanhamento de
reunides, atas de reunides, envio de convites, elaboragcdo de materiais

institucionais e relatérios narrativos e financeiros de projetos.

LOCAL
Posicao baseada em Sao Paulo: Rua Marqués de ltu, n°® 70 — 14° andar — Vila Buarque, Sao
Paulo (SP).

Contratagao Hibrida.

Contratacao

Disponibilidade para viagens.

e 40 horas semanais — Segunda a sexta, das 09h00 as 18h00.

e Contratacao CLT.

e Salario: a combinar.

e Beneficios: Vale-refeicao, vale-alimentacgao, vale-transporte ou vale-combustivel,
auxilio home office, auxilio creche, cartdo maternidade, convénio de saude, convénio
odontolégico, seguro de vida, folga no dia do aniversario, desconto em farmacias e

convénio com o SESC.

Como Aplicar

1. Acesse o LINK e preencha o formulario online;
2. No formulario, insira os links do google drive (ou outra plataforma online) referente a:

a. €V com, no maximo, 2 paginas;
b. Carta de Apresentagdao com, no maximo, uma pagina respondendo a seguinte
questdo: “Como vocé se identifica com a missédo do ICLEI — Governos Locais

pela Sustentabilidade e como vocé espera contribuir com o nosso trabalho?”


https://forms.gle/JJQL1uhdVv9mR9cd9

Prazo
As inscri¢des serao encerradas em 01 de junho de 2025 as 23:59 de Brasilia.

Consideracoes
Todos os curriculos recebidos até 01/06/2025 serdo considerados e avaliados.

Apenas os(as) candidatos(as) selecionados(as) para a etapa de entrevista serao

comunicados (as).

Quaisquer esclarecimentos que se fagam necessarios deverdo ser encaminhados via
e-mail, para: oportunidades@iclei.org com assunto “Selecdo - Analista de Relagbes

Institucionais e Advocacy Brasil”.


mailto:oportunidades@iclei.org

