ICLEI

Governos Locais
pela Sustentabilidade

TERMO DE REFERENCIA 012/2025
ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade
Secretariado para América do Sul

CONTRATACAO DE COORDENACAO DE COMUNICACAO -
REGIONAL

Contratacdo de Pessoa Fisica para ocupar a vaga de Coordenacao de
Comunicacdo - Regional

Tipo de Contrato: CLT

Fevereiro de 2025



COORDENACAO - AREA DE COMUNICACAO

O ICLEI América do Sul estd em busca de um(a) Coordenador (a) de
Comunicacao. Nessa funcdo, respondera a Secretaria Executiva e sera
responsavel pela geréncia do desenvolvimento de conteudos institucionais e de
projetos para o site, midias sociais, boletins, campanhas e demais publicacées
da organizacdao. Além de outras fun¢bes que fazem parte da area de
Comunicagao.

SOBRE O ICLEI

ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade é uma rede global de mais de
2.500 governos locais e regionais comprometida com o desenvolvimento
urbano sustentavel. Ativos em mais de 125 paises, influenciamos as politicas de
sustentabilidade e impulsionamos a acdo local para o desenvolvimento de baixo
carbono, baseado na natureza, equitativo, resiliente e circular.

Nossa Rede e equipe trabalham juntos oferecendo acesso a conhecimento,
parcerias e capacitacbes para gerar mudancas sistémicas em prol da
sustentabilidade urbana. O ICLEI opera na América Latina desde 1994. O
primeiro escritorio para a América Latina e o Caribe foi estabelecido em
Santiago, Chile, em junho de 1996, e o primeiro Secretariado Regional foi
instalado no Rio de Janeiro em outubro de 2000. A cidade de Buenos Aires foi
escolhida como sede do Secretariado da América Latina e do Caribe entre 2006
e 2010, periodo em que também foi estabelecido um escritério de projetos no
Brasil, na cidade de Sdo Paulo. Em 2011, o atual Secretariado da América do Sul
(ICLEI América do Sul) foi estabelecido em Sao Paulo, Brasil. Em 2011, foi
aprovado um novo modelo para nossas atividades na regido, com dois
secretariados, o Secretariado da América do Sul (SAMS), atualmente liderado
pelo escritério do ICLEI na cidade de Sao Paulo, Brasil e o Secretariado do
México, América Central e Caribe (MECS), liderado pelo escritério do ICLEI no
México.

Em 2018, para continuar construindo fortes relacdes de apoio com seus
associados, o secretariado regional abriu dois escritérios de Coordenacao



Nacional, na Coldmbia e na Argentina, respectivamente. Ao longo destes anos,
o ICLEI América do Sul destacou-se no desenvolvimento e execucdo de projetos
nas tematicas de: Clima e Desenvolvimento de Baixo Carbono, Resiliéncia,
Residuos Sdlidos, Compras Publicas Sustentaveis, Biodiversidade Urbana,
dentre outros.

A partir de 2021 o ICLEI Brasil adotou Desks regionais para maior apoio aos
seus associados. Dessa forma, foram criados escritérios para o Sul, para Minas
Gerais e para o Nordeste do Brasil. Os Desks tém papel de relaces
institucionais e advocacy, além de contribuirem para o acompanhamento dos
projetos nas suas regioes.

Conheca mais: https://americadosul.iclei.org/.

RESUMO DA POSICAO

Acompanhamento das ag¢des de comunicacdo do ICLEI América do Sul,
coordenando as acbes da equipe da area e colaborando com as atividades com
foco nas a¢des de comunicacdo integrada. Atuar de maneira coordenada com a
area de comunicacdo dos trés paises: Argentina, Brasil e Coldmbia. A pessoa
selecionada tera como responsavel imediato o Secretario Executivo do ICLEI
América do Sul.

REQUISITOS

e Formacdo superior em Publicidade e Propaganda, Jornalismo,
Comunicacdo Social, RelagBes Publicas e outras areas afins;

e Pds-graduacdo Lato Sensu na area de Comunicacdo

e Experiéncia na area de comunicacdo e sustentabilidade;

e Experiéncia em assessoria de imprensa;

e Experiéncia em planejamento estratégico de comunicagao;

e Nivel avancado nos idiomas Inglés e Espanhol, com desenvoltura
suficiente para se comunicar claramente por escrito e oralmente;

e Experiéncia com gestdo de profissionais que trabalham na area de design
e comunicacgao;


https://americadosul.iclei.org/

e Experiéncia com gestao de contratacdo de prestadores de servi¢co na area
de comunicacao.

DIFERENCIAIS

e Conhecimento de programas como Photoshop, Illustrator, InDesign e
Premiere;

e Uso prévio de plataformas de automacdo de marketing e email
marketing, como Mailchimp;

e Gestdo de redes sociais e outros canais de comunicacao.

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES E ATIVIDADES DA FUNCAO

e Liderar o cumprimento dos objetivos da area, por meio do planejamento
operacional;

e Gerenciar e revisar a producao de conteudo (sites, boletins, midias
sociais, press releases, relatorios e etc.);

e Liderar a elaboracdo de campanhas de engajamento;

e Liderar o planejamento e execucdo de atividades de comunicacdo de
projetos;

e Liderar o planejamento de pautas e gerenciamento de conteudo;

e Anadlise critica de dados e indicadores para subsidiar as mensagens;

e Coordenar a cobertura de eventos nacionais e internacionais;

e Trabalhar com conteudos em inglés e espanhol;

e Contribuir para o controle de documentac¢ao dos projetos;

e Liderar reunides internas e com parceiros externos;

e Disponibilidade para viagens nacionais e internacionais.

LOCAL
Trabalho hibrido.
Posicdo baseada em S3do Paulo: Rua Marqués de Itu, n° 70 - 14° andar - Vila

Buarque, Sao Paulo (SP).

CONTRATACAO



e Periodo integral, com disponibilidade para viagens;

e 40 horas semanais, regime CLT;

e Segunda a sexta, das 09h00 as 18h00;

e Inicio imediato.

e Salario: a combinar.

e Beneficios: vale refeicdo, vale alimentacdo, vale transporte ou vale
combustivel, convénio médico, convénio odontolégico, seguro de vida,
dia de folga no aniversario e convénio com o SESC.

COMO APLICAR
1. Preencha o formuldrio online disponivel no seguinte link:

https://forms.gle/8sxtZKwjHvwvUwrgH6
2. No formulario, insira os links do Google Drive (ou outra plataforma

online) referente a:
a. CV com, no maximo, 2 paginas;
b. Carta de interesse com, no maximo, 1 pagina;
c. Portfélio com exemplos do seu trabalho;
d. Video de apresentacdo da candidatura de, no maximo, 3 minutos.

PRAZO

As inscricdes serdo encerradas em 13 de abril de 2025 as 23:59 de Brasilia.
CONSIDERACOES

Todos os curriculos recebidos até 13/04/2025 serdo considerados e avaliados.

Apenas os(as) candidatos(as) selecionados(as) para a etapa de entrevista
serao comunicados(as).

Quaisquer esclarecimentos que se facam necessarios deverdo ser
encaminhados via e-mail, para: oportunidades@iclei.org, com o assunto

“Coordenacao Regional - Comunicag¢ao”.
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