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Secretariado para América do Sul

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONTABILIDADE - AMERICA DO SUL

Contratacdo de Pessoa Juridica para prestacdo de servi¢os técnicos especializados
em Contabilidade.

Tipo de Contrato: Prestacdo de Servico para Pessoa Juridica. Duracgao
determinada.

Maio de 2024



SOBRE O ICLEI AMERICA DO SUL

ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade é uma rede global de mais de 2.500
governos locais e regionais comprometida com o desenvolvimento urbano
sustentavel. Ativos em mais de 125 paises, influenciamos as politicas de
sustentabilidade e impulsionamos a ac¢ao local para o desenvolvimento de baixo
carbono, baseado na natureza, equitativo, resiliente e circular.

Na América do Sul, o ICLEI conecta seus mais de 130 governos associados em oito
paises a este movimento global. Em 2018, para continuar construindo fortes
relagdes de apoio com seus associados, o Secretariado Regional abriu dois
Escritérios de Coordenacdo Nacional, na Colémbia e na Argentina. O Escritério na
Colémbia é sediado na Ruta N, polo de inovacdao da Cidade de Medellin; e na
Argentina, é sediado na Cidade de Rosario. Em 2020, nasce o Escritério ICLEI Brasil,
com sede em Sdo Paulo, na mesma perspectiva de apoio a maior base de
associados na América do Sul, que hoje congrega 95 governos subnacionais
brasileiros. Com o intuito de fortalecer a agenda e de ficar mais proximo as regides
estratégicas no pais, o ICLEI Brasil inaugurou, em 2021, os trabalhos dos Escritérios
Subnacionais em Pernambuco, Minas Gerais e na Regiao Sul.

Conheca mais: https://americadosul.iclei.org/


https://americadosul.iclei.org/

ESCOPO DE TRABALHO

A prestacao de servicos deste termo de referéncia é direcionada a operacdo do
ICLEI América do Sul no Brasil. Os escritorios localizados na Argentina e Coldmbia
contam com servicos de contabilidade préprios. No entanto, o conhecimento do
funcionamento das operacdes financeiras internacionais, negociacdo de cambio e
de contabilidade entre filiais internacionais e nacionais é um diferencial na
contratagao.

Contabilidade:

e Suporte operacional as atividades de registros contabeis com natureza
societaria, relacionadas a operacbes que resultem em mutacdes
patrimoniais da empresa, bem como apuracao de resultado societario que
possa ter desdobramentos fiscais e tributarios vinculados diretamente as
suas operacgdes;

e Para todas as atividades a serem realizadas, é necessario ter suporte em
procedimentos, praticas e conceitos contabeis regularmente aceitos, bem
como normas legais relacionadas a pronunciamentos do Comité de Politica
Contabil (CPC), regulamentos e atos normativos de natureza fiscal e
tributaria que impactem nos registros, consolidacdes e geracbes de
informacbes de natureza contabil que sejam consequéncia e apresentem
vinculo com as atividades da empresa;

e E parte da atividade a realizacdo de todos os tramites operacionais para a
confeccdo de registros que sejam consolidados em  meios
magnéticos/eletrénicos ou mesmo em papel a serem mantidos em arquivo
pela empresa ou mesmo disponibilizados a fiscaliza¢do, auditoria, ou ao
mercado, exemplo, institui¢des financeiras quando solicitados;

e Atividades relacionadas as questdes operacionais de registros/lancamentos
contabeis bem como conciliacdes desses registros e seus suportes
documentais estdo aqui contempladas. Exemplo: acompanhamento de
depreciacdo de bens de imobilizados, conciliagdes de contas patrimoniais e



de resultado, confeccdo de balancetes mensais, confeccao de balangos de
encerramento de exercicios e de relatdrios financeiros a ele relacionados;

e Elaboracdo e apresentacdo de relatérios contdbeis mensais (balancetes,
demonstragdes financeiras, DRE, dentre outros);

e Elaboracdo e entrega ‘das obrigagdes acessorias de acordo com a legislagao
vigente;

e Atendimento a Auditoria nas execuc¢ao dos trabalhos anuais;

e Elaboragao das notas explicativas que compde as demonstragdes financeiras;

e Assinatura das demonstracdes contabeis serdo de nossa responsabilidade.

Fiscal/Tributario:

e Atividades de natureza operacional e consultiva referente a todos os tramites
fiscais e tributarios relacionados a tributos diretos e indiretos que tenham
envolvimento com as operacdes da empresa e com os resultados apurados
por conta dessas operagdes;

e Aspectos relacionados a ISS, PIS - faturamento, COFINS - faturamento, IRPJ,
CSLL sao parte desse escopo, além daqueles relacionados a ICMS e IPIL. Da
mesma forma integram as atividades, verificacbes e valida¢bes referentes a
IRRF, PIS, COFINS e Contribuicdao Social retidos na fonte. SGo componentes
desse topico a escrituracdo, apuracdo, encaminhamento de
informac¢bes/documentos para providéncias quanto a recolhimentos,
entrega de obrigacdes acessorias, assim como contatos com reparticdes
fiscais, seja de nivel federal, estadual ou municipal;

e Elaboragao e entrega ‘das obrigagdes acessorias de acordo com a legislagao
vigente, geracdo de obrigacbes acessérias no SPED (Sistema Publico de
Informacdes Digitais) nos modulos aplicaveis as atividades da empresa, com
relacdo aos tributos diretos e indiretos acima mencionados faz parte das
atividades propostas;

e Também é parte desse item, a confeccao na fase administrativa, de recursos
a auto de infracdes, bem como a confeccdo de documento para



encaminhamento de informa¢bes que atendam notificacdes de érgdos
fiscais na esfera federal, estadual ou municipal.

Societario
e Processo de abertura, alteracdo e encerramento de empresas;
e Atualizacdo de inscrigdes municipais e estaduais

e Controle de certificados digitais e emissao de procuracdes eletrénicas;
e Consulta ao E-cac e emissdes de certiddes federais, estaduais e municipais

Outras demandas
REQUISITOS PARA O PRESTADOR DE SERVICOS
O prestador de servigos devera:

e Ter no minimo 5 anos de experiéncia comprovada em servicos de

Contabilidade e Fiscal/Tributario.

e O prestador de servicos ndo pode subcontratar outras partes para apoia-lo.
VIGENCIA E PERIODO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo realizados no periodo de junho de 2024 a junho de 2026,
podendo ser renovado o contrato de prestacdo de acordo com o interesse das
partes.
SUBMISSAO DE PROPOSTAS

As sequintes informacg¢des devem ser fornecidas na proposta:

e Um portfélio da empresa, incluindo o curriculo detalhado de todos os
membros da equipe que prestarao servi¢os ao ICLEI;



e Um link para trabalhos anteriores relevantes;
e Orcamento detalhado dividido em etapas do projeto e entrega
e Cronograma de pagamentos proposto.

PRAZO PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS
As propostas deverdao ser enviadas para o email adm®@iclei.org com copia para

armelle.cibaka@iclei.org, com o assunto “Proposta - Prestacdo de Servicos de
Contabilidade” até o dia 02 de junho de 2024.

Quaisquer esclarecimentos que se facam necessarios deverao ser encaminhados

via e-mail, para adm®@iclei.org com copia para joao.leme@iclei.org.
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