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ESTAGIARIO DE GESTAO DO CONHECIMENTO E JUVENTUDES

O ICLEI América do Sul esta em busca de Estagiaria/o para a area de Gestao
do Conhecimento e Juventudes.

SOBRE O ICLEI AMERICA DO SUL

ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade é uma rede global de mais de
2.500 governos locais e regionais comprometida com o desenvolvimento
urbano sustentavel. Ativos em mais de 125 paises, influenciamos as politicas de
sustentabilidade e impulsionamos a acao local para o desenvolvimento de baixo
carbono, baseado na natureza, equitativo, resiliente e circular.

Nossa Rede e equipe trabalham juntos oferecendo acesso a conhecimento,
parcerias e capacitacdes para gerar mudangas sistémicas em prol da
sustentabilidade urbana. O ICLEI opera na América Latina desde 1994. O
primeiro escritorio para a América Latina e o Caribe foi estabelecido em
Santiago, Chile, em junho de 1996, e o primeiro Secretariado Regional foi
instalado no Rio de Janeiro em outubro de 2000. A cidade de Buenos Aires foi
escolhida como sede do Secretariado da América Latina e do Caribe entre 2006
e 2010, periodo em que também foi estabelecido um escritério de projetos no
Brasil, na cidade de Sdo Paulo. Em 2011, o atual Secretariado da América do Sul
(ICLEI América do Sul) foi estabelecido em Sdo Paulo, Brasil. Em 2011, foi
aprovado um novo modelo para nossas atividades na regido, com dois
secretariados, o Secretariado da América do Sul (SAMS), atualmente liderado
pelo escritério do ICLEI na cidade de Sao Paulo, Brasil e o Secretariado do
México, América Central e Caribe (MECS), liderado pelo escritério do ICLEI no
México.

Em 2018, para continuar construindo fortes relacdes de apoio com seus
associados, o secretariado regional abriu dois escritérios de Coordenagdo
Nacional, na Colémbia e na Argentina, respectivamente. Ao longo destes anos,
o ICLEI América do Sul destacou-se no desenvolvimento e execuc¢do de projetos
nas tematicas de: Clima e Desenvolvimento de Baixo Carbono, Resiliéncia,
Residuos Sdlidos, Compras Publicas Sustentaveis, Biodiversidade Urbana,
dentre outros.

A partir de 2021 o ICLEI Brasil adotou Desks regionais para maior apoio aos
seus associados. Dessa forma, foram criados escritérios para o Sul, para Minas
Gerais e para o Nordeste do Brasil. Os Desks tém papel de relacdes



institucionais e advocacy, além de contribuirem para o acompanhamento dos
projetos nas suas regioes.

Conheca mais: https://americadosul.iclei.org/.

TEMAS DE TRABALHO

Identificacdao do conhecimento, disseminacdao do conhecimento, organizagao e
estruturacao do conhecimento, gestdo de informacdes, cursos e capacita¢des,
publicacdes e pesquisas, ferramentas de gestdo, juventudes, protagonismo
jovem, educacdo ambiental, sustentabilidade, voluntariado, interface com
universidades.

REQUISITOS

Estar cursando a partir do 5° semestre da gradua¢dao de cursos como
Arquivologia, Biblioteconomia, Ciéncia da Informacdo, RelacBes
Internacionais ou areas correlatas;

Recomendavel participagdo em grupos de pesquisa e extensao;

Otima capacidade de comunicacao (oral e escrita);

Nivel avancado de inglés e espanhol;

Sensibilidade para trabalhar com parceiros governamentais;
Familiaridade com metodologias de pesquisa, anadlise quantitativa e
qualitativa;

Alinhamento com os valores do ICLEI;

Comprometimento, habilidade para trabalho em equipe, pro-atividade,
organizacao;

Dominio dos pacotes do Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) e
Google (Gmail, Drive, Docs, Sheets e Forms).

Capacidade para trabalhar com cumprimento de prazos curtos e com
multiplas tarefas.

COMPETENCIAS DESEJAVEIS

Experiéncia com pesquisa, analise, producado e tratamento de dados;
Experiéncia com entes governamentais;

Experiéncia com gestdo de projetos;

Experiéncia com ferramentas de gestao de cursos e capacitacdes;
Familiaridade com a tematica de desenvolvimento sustentavel.


https://americadosul.iclei.org/

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES E ATIVIDADES DA FUNCAO

Apoiar a implementacdo de projetos de gestdo de informacbes e de
conhecimento, visando a organizacdo estratégica de conteudos
produzidos pela instituicao;

Identificar conhecimentos relevantes para a organiza¢ao e desenvolver
projetos no sentido de registrar informa¢des e dissemina-las
internamente;

Garantir que todos os documentos institucionais e de projetos sejam
adequadamente catalogados e arquivados, por meio de orientacgao,
treinamento e definicdes de politicas de guarda e arquivamentos de
documentos;

Apoiar a implementacao da oferta de cursos e capacitacdes para publicos
internos e externos.

Apoiar outras atividades e implementacdo de demais projetos
desenvolvidos pela area;

Elaboracado de relatérios, notas conceituais e apresentacoes;

Tradugdo de materiais;

Apoiar na execucdo de demandas pontuais para a implementacdo e
gestdo dos projetos da area voltados para a educacdao ambiental,
voluntariado e interfaces com universidades.

LOCAL

Trabalho hibrido.

Posicdo baseada em Sdo Paulo: Rua Marqués de Itu, n°® 70 - 14° andar - Vila
Buarque, Sao Paulo (SP).

CONTRATAGCAO
e 30 horas semanais. Segunda a sexta, com uma hora para o almocgo;
e Inicio previsto para maio de 2024;
e Salario: Bolsa Auxilio;
e Beneficios: Vale Refeicao, Vale Alimentacao, Vale Transporte, Seguro de
Vida, auxilio home office internet, dia de folga no aniversario.
COMO APLICAR

1.

Preencha o formulario online disponivel neste link;


https://forms.gle/YLAu94giLLzXXQNm6

2. No formulario, insira os links do Google Drive (ou outra plataforma
online) referente a:
a. CV com, no maximo, 2 paginas;
b. Carta de Motiva¢do com, no maximo, uma pagina.

PRAZO
As inscricdes serdo encerradas em 21 de abril de 2024.
CONSIDERACOES

Todos os curriculos recebidos até 21/04/2024 as 23:59 (GMT-3) serao
considerados e avaliados.

Apenas candidatos(as) selecionados(as) para a etapa de entrevista serao
comunicados(as).

Quaisquer esclarecimentos que se facam necessarios deverdo ser
encaminhados via e-mail, para: oportunidades®@iclei.org com cépia para
edu.americadosul@iclei.org, com o assunto “Selecdo - Estagio de Gestao do
Conhecimento e Juventudes”.
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