ICLEI

Gobiernos Locales
por la Sustentabilidad

TERMINO DE REFERENCIA - 056/2023
ICLEI - Gobiernos Locales por la Sustentabilidad
Oficina de Coordinacion Nacional para Colombia

CONTRATACION DE ANALISTA DE RELACIONES
INSTITUCIONALES Y ADVOCACY EN ECUADOR

Llamada para contrataciéon de Analista de Relaciones Institucionales y Advocacy en
Ecuador.

Tipo de contratacién: Contrato por prestacidon de servicios

15 de septiembre de 2023



POSICION

ICLEI - Gobiernos Locales por la Sustentabilidad busca Analista de Relaciones
Institucionales y Advocacy ubicado en Ecuador en las ciudades de Quito, Cuenca o
Ambato. En este rol, reportara a la oficina de ICLEI Colombia y sera responsable de
gestionar el proyecto Safe and Sound Cities y otras demandas relacionadas con el area.

ACERCA DE ICLEI

ICLEI - Gobiernos Locales por la Sustentabilidad es una red global de mas de 2.500
gobiernos locales y regionales comprometidos con el desarrollo urbano sostenible.
Activo en mas de 125 paises, influimos en las politicas de sostenibilidad e impulsamos
la accion local para un desarrollo bajo en carbono, basado en la naturaleza, equitativo,
resistente y circular.

Nuestra red y nuestro equipo de expertos trabajan juntos ofreciendo acceso al
conocimiento, asociaciones y capacitacion para generar cambios sistémicos a favor de
la sostenibilidad urbana. ICLEI ha estado operando en América Latina desde 1994.

La primera oficina para América Latina y el Caribe se establecié en Santiago, Chile, en
junio de 1996, y la primera Secretaria Regional fue alojada por Rio de Janeiro, en
octubre de 2000. La ciudad de Buenos Aires fue elegida como sede de la Secretaria para
América Latina y el Caribe entre 2006 y 2010, periodo en el que también se establecié
una oficina de proyectos en Brasil, en Sdo Paulo. En 2011, se establecié la actual
Secretaria para América del Sur en Sao Paulo, Brasil. En 2011, se aprob6 un nuevo
modelo para nuestras actividades en la region, con dos secretarias, la Secretaria para
América del Sur, actualmente dirigida por la oficina de ICLEI en la ciudad de Sdo Paulo,
Brasil, y la Secretaria para México, América Centro y Caribe (MECS), dirigido por el
equipo de la oficina de ICLEI en México.

En 2018, para continuar construyendo sélidas relaciones de apoyo con sus miembros, la
secretaria regional abrié dos oficinas de Coordinacion Nacional, en Colombia (Medellin)
y Argentina (Rosario), respectivamente. A lo largo de estos afios, ICLEI América del Sur
se destacO en el desarrollo y ejecucion de proyectos en las tematicas de: Clima y
Desarrollo Bajo en Carbono, Resiliencia, Residuos Soélidos, Compras Publicas
Sostenibles, Biodiversidad Urbana, entre otros.

Més informacién: https://americadosul.iclei.org/es/



https://americadosul.iclei.org/es/

TEMATICAS DE TRABAJO

Relaciones institucionales, relacién con asociados, alianzas institucionales, cooperacién
entre diferentes niveles de gobierno, politicas publicas, ciudades, desarrollo sostenible,
cambio climatico, energias renovables, eficiencia energética, mitigacion, planificacién
territorial y urbana, regiones metropolitanas, gestion de residuos, biodiversidad y
resiliencia, entre otros.

REQUISITOS

e Graduado en relaciones internacionales, comercio internacional, administraciéon
de empresas, gobierno y carreras afines;

e Experiencia profesional de 2 a 4 afios;

e Nivel avanzado en inglés;

e Facilidad para trabajar en equipo y ejercer actividades de forma independiente;

e Capacidad para realizar multiples tareas al mismo tiempo;

e Capacidad para comunicarse claramente por escrito y oralmente
(presentaciones, redaccidn de cartas y correos electrénicos, invitaciones vy
presentaciones);

e Capacidad para desarrollar textos analiticos, sintesis y para hacer uso de otros
lenguajes de comunicacion (como por ejemplo graficas, flujogramas y mapas);

e Habilidades con las herramientas de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) y
Google (Gmail, Drive, Docs, Sheets y Forms).

COMPETENCIAS DESEADAS

e Compromiso, proactividad, responsabilidad, organizacion y disciplina;

e Alineamiento con los valores de la organizacion;

e Capacidad para trabajar bajo presidon, en multiples tareas y en estrecha
coordinacién con colegas y socios;

e Creatividad para superar retos e interés por buscar la mejora continua y la
innovacion;

e Deseable conocimientos de portugués;

e Deseable, interés en las tematicas de medio ambiente y desarrollo sostenible.



PRINCIPALES RESPONSABILIDADES Y ACTIVIDADES DE LA FUNCION

e Apoyar en la realizacion y entrega del proyecto Safe and Sound Cities;

e Proporcionar soporte institucional y mantener una comunicacién fluida con las
ciudades y aliados asociados a los proyectos. Haciendo una adecuada gestion de
la informacién y revisidon de avances respecto a los diferentes proyectos, redes,
acuerdos, pactos, entre otros;

e Formular conjuntamente con las diferentes areas de la compainiia, estrategias y
planes de actividades para las agendas, proyectos y eventos de ICLEI Colombia;

e Apoyar en larealizacién de actividades rutinarias de oficina, tales como llamadas
telefénicas, informes de viajes y reuniones, redaccién de correos, etc.;

e Apoyar en la redaccion de los informes y entregables de acuerdo con las
actividades de los proyectos;

e Elaborar materiales como planillas, actas, presentaciones, informe de
actividades, y documentos virtuales;

e Coordinar la realizacién y organizacion de reuniones, eventos, webinars con los
socios, partes interesadas y con las diferentes ciudades adscritas a los proyectos.

POSICION

La persona debe estar ubicada en Ecuador, de preferencia en alguna de las siguientes
ciudades: Quito, Cuenca o Ambato.

CONTRATACION

e Dedicacién completa, dispuesto a viajar siempre que sea posible;
e Periodo: octubre/2023 - abril/2024;

e Contrato por prestacion de servicios;

e Salario: 750 ddlares americanos.


https://s2cities.org/

APLICACION

1. Complete el formulario en linea disponible en este enlace;
2. En el formulario, inserte los enlaces de Google Drive (u otra plataforma en
linea) para:

a. Hoja de vida de maximo 2 paginas.

b. Carta de motivacion de maximo 2 paginas, en letra Arial 12 y espacio
simple, respondiendo a la pregunta: “4Como su conocimiento y
experiencia pueden contribuir en la posicion planteada en este término
de referencia?”.

TERMINO
La inscripcidn se cerrara el 24/09/2023, a las 23:59 (Hora de Colombia).
CONSIDERACIONES FINALES

e Todos los formularios recibidos antes del 24/09/2023 a las 23:59 (Hora de
Colombia) seran considerados y evaluados.

e Solamente las personas preseleccionadas seran contactadas y llamadas
para la entrevista final.

e ICLEI Colombia no esta en obligacidon de aceptar ninguna de las propuestas que
recibe, y podra dar por cerrado el proceso sin seleccién, de acuerdo con las
determinaciones internas que se tengan en cuanto a la destinacion de los
recursos.

e Cualquier aclaracidon que sea necesaria debera enviarse via correo electrénico a:
iclei-colombia®@iclei.org, con el asunto “Seleccion - Analista de RIA en Ecuador”.


https://forms.gle/uhxB5R5n2j9WoWmWA
mailto:iclei-colombia@iclei.org

