ICLEI

Governos Locais
pela Sustentabilidade

TERMO DE REFERENCIA 09/2023
ICLEI — Governos Locais pela Sustentabilidade

CONTRATAGAO - SERVICOS DE COMUNICAGAO

Contratagao de Pessoa Juridica para servigos de assessoria e comunicagao para o 2°
Encontro Regional ICLEI Nordeste, que ocorrera em Natal, de 12 a 15 de abril de 2023.

Tipo de Contrato: Servico

Marco de 2023



Sobre o ICLEI

ICLEI - Governos Locais pela Sustentabilidade € uma rede global de mais de 2.500
governos locais e regionais comprometida com o desenvolvimento urbano sustentavel.
Ativos em mais de 125 paises, influenciamos as politicas de sustentabilidade e
impulsionamos a acdo local para o desenvolvimento de baixo carbono, baseado na
natureza, equitativo, resiliente e circular.

Nossa Rede e equipe de especialistas trabalham juntos oferecendo acesso a conhecimento,
parcerias e capacitacbes para gerar mudangas sistémicas em prol da sustentabilidade
urbana.

O ICLEI opera na América Latina desde 1994. O primeiro escritorio para a América Latina e
o Caribe foi estabelecido em Santiago, Chile, em junho de 1996, e o primeiro Secretariado
Regional foi instalado no Rio de Janeiro em outubro de 2000. A cidade de Buenos Aires foi
escolhida como sede do Secretariado da América Latina e do Caribe entre 2006 e 2010,
periodo em que também foi estabelecido um escritério de projetos no Brasil, na cidade de
Sao Paulo. Em 2011, o atual Secretariado da América do Sul (ICLEI América do Sul) foi
estabelecido em Sao Paulo, Brasil. Em 2011, foi aprovado um novo modelo para nossas
atividades na regiao, com dois secretariados, o Secretariado da América do Sul (SAMS),
atualmente liderado pelo escritorio do ICLEI na cidade de Sao Paulo, Brasil e o Secretariado
do México, América Central e Caribe (MECS), liderado pelo escritorio do ICLEI no México.

Em 2018, para continuar construindo fortes relacbes de apoio com seus associados, o
secretariado regional abriu dois escritérios de Coordenagao Nacional, na Coldmbia e na
Argentina, respectivamente. Ao longo destes anos, o ICLEI América do Sul destacou-se no
desenvolvimento e execugdo de projetos nas tematicas de: Clima e Desenvolvimento de
Baixo Carbono, Resiliéncia, Residuos Sdlidos, Compras Publicas Sustentaveis,
Biodiversidade Urbana, dentre outros.

Conheca mais: https://americadosul.iclei.org/.

1. Sobre os Encontros do ICLEI

Os Encontros do ICLEI Brasil reunem os governos locais associados ao ICLEI, seus
parceiros (universidades, setor privado e outras organizagbes do terceiro setor) e demais
interessados. O objetivo desses Encontros é apresentar aos participantes as tendéncias
nacionais e internacionais no que tange as politicas e instrumentos para a gestao publica de
mudanc¢a do clima e biodiversidade, além de possibilitar a troca de experiéncias sobre essas
tematicas. Propde-se, ainda, a promover a sensibilizagcdo sobre questdes relevantes de
desenvolvimento urbano sustentavel e oferecer uma abordagem instrumental, baseada em
casos de sucesso e treinamentos, a partir dos cinco caminhos de desenvolvimento
promovidos pelo ICLEI: baixo carbono; resiliente; baseado na natureza; circular; e equitativo
e centrado nas pessoas;

Os Encontros abordam desafios concretos, com um olhar orientado para a promoc¢ao de
parcerias efetivas, que permitam as cidades e estados reconhecer e acessar instrumentos


https://americadosul.iclei.org/

adequados para agir e responder a demandas imediatas. Constituem-se, por fim, em espaco
para networking, com incentivo a cooperacgao, participagao, inclusédo, inovagao, parcerias e
negocios sustentaveis.

O primeiro Encontro Regional do ICLEI América do Sul no ano de 2023 ocorrera na cidade
de Natal, nos dias 12 a 15 de abril, em formato hibrido.

2.

Objetivo da chamada

Contratagdo de pessoa juridica para consultoria e servicos de comunicagdo para o 2°
Encontro Regional ICLEI Nordeste, que ocorrera em Natal de 12 a 15 de abiril.

3.

Produtos e atividades

As principais atividades a serem desempenhadas incluem, mas n&o se limitam a:

1.

2.

Prestar assessoria sobre o Evento;

Prestar apoio a drea de Comunicacdo do ICLEI, a ser designada neste contrato, na
pré-producao, producao e pos-producao de conteudos para o evento;

Captar videos curtos, de até 1 minuto cada, de todos os painéis e mesas de debates
do evento para publicagdo nos stories do Instagram e Facebook do ICLEI América do
Sul ao longo de toda a realizagao do Encontro, com a elaboracao de pequenos textos,
com a marcag¢ao dos painelistas e das organiza¢des que representam, bem como dos
realizadores do evento;

Entrevistar painelistas-chave para Reels do Instagram e Release de encerramento do
evento;

Realizar a cobertura fotografica do evento, captando de forma robusta todos os
paineis e painelistas do Encontro, podendo ser feita de forma simples, pela utilizacdo
de celular, desde que as imagens tenham boa resolucdo. O envio das imagens devera
ser feito pelo menos uma vez ao dia, apds o encerramento das atividades,
organizadas em pastas e subpastas por dia e nome do painel, e também pelo
WhatsApp quando requisitado pela equipe do ICLEI;

Produzir dois releases sobre o evento, um pré-evento com programacao, destaques e
outras informacdes pertinentes e um pds-evento com os principais resultados, ambos
mencionando e linkando todos os parceiros da edicdo;

Elaborar um Plano de Comunicag¢do, com planejamento de publicagdes;

Produzir conteudos textuais para posts nas redes sociais do ICLEI América do Sul, bem
como solicitar a producdo de cards especificos a equipe de Comunicacdo do ICLEI,
havendo necessidade;
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9. Identificar os principais veiculos de comunica¢ao locais, apoiar no contato e venda de
noticias e propostas de entrevistas junto a imprensa;

10. Realizar a relatoria do evento: entrega em forma de relatério de todos os materiais
produzidos durante o evento, com informacdes sobre os principais resultados,
entregas e novidades ocorridos durante o evento.

O trabalho devera ser desenvolvido em permanente contato e sob a coordenagdo de
Comunicacao do ICLEI América do Sul. A supervisao técnica dos produtos envolvera analise
e aprovagao dos produtos e realizagao de reunides de acompanhamento.

Todas as pecas produzidas pela contratada fruto deste Termo de Referéncia, inclusive
originais e arquivos em meio digital sdo sigilosas e de propriedade ICLElI América do Sul,
sem prejuizo do reconhecimento e identificagdo da consultoria como corresponsavel pela
realizagdo dos produtos em questao.

4. Qualificagcoes e experiéncias requisitadas para as atividades

e Formacao em Comunicagao Social - Jornalismo;
e Experiéncia em assessoria de imprensa e relagdo com imprensa local;
e Experiéncia em cobertura de eventos;

e Experiéncia na producdo de conteudos para redes sociais (Linkedin, Facebook,
Instagram e Twitter), incluindo stories e Reels;

e Experiéncia com fotografia;
e Exceléncia no uso da lingua portuguesa escrita e falada;

e Proatividade, organizagao e fino trato interpessoal.

5. Contratacao e desembolso de honorarios

A pessoa juridica contratada deve ter disponibilidade para realizar as atividades de forma
presencial na cidade de Natal/RN, em locais a serem determinados pelo ICLEI, devendo ter
total disponibilidade para os dias de realizacdo do evento e flexibilidade para participar de
reunioes e visitas técnicas na cidade do evento e on-line, entre 3 de abril e 21 de abril de
2023.

Os pagamentos serao divididos em duas parcelas e realizados da seguinte forma:
1° Parcela em 10 de abril de 2023: 30% do valor total;

2° Parcela em 27 de abril de 2023: 70% do valor total.



A entidade selecionada devera emitir Nota Fiscal e boleto bancario com vencimento para 15
dias Uteis apds sua emisséo.

A contratada devera possuir CNPJ ativo para realizagdo das atividades.

6. Envio de propostas

Para participar da selegao, por favor, envie:

e Breve apresentagao do profissional em até 1 pagina. Enviar como documento PDF
nomeado “Perfil_Nome”.

e Curriculo resumido. Enviar como documento PDF nomeado “Curriculo_Nome”.

e Proposta Resumida de Plano de Comunicacao para o 2° Encontro Regional ICLEI
Nordeste. Enviar como documento PDF ou Excel nomeado “Planejamento_Nome”

o Proposta Orcamentaria. Enviar como documento PDF nomeado “Orcamento_Nome’

Os itens devem ser enviados em anexos separados. Propostas incompletas (sem todos os
itens listados acima) ou ndo contendo os formatos especificados serdo desconsideradas.

O critério de selecao da contratada considerara a experiéncia da candidata, a proposta do
Plano de Comunicacao e o menor prego.

As propostas devem ser enviadas até o dia 31 de marco de 2023, as 23:59 para o e-mail
oportunidades@iclei.org e cibele.carneiro@iclei.org com o assunto “Proposta de
Prestacao de Servigos - Comunicagdo Encontro ICLEI em Natal”.
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