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TERMINO DE REFERENCIA - Seleccién n.° 041/2023
ICLEI — Gobiernos Locales por la Sustentabilidad
Oficina de Coordinacion Nacional para Colombia

Contratista Comunicacion y Eventos | ICLEI Colombia

Llamada para contratacion de Contratista Comunicacion y Eventos para apoyar con la implementacién de
los proyectos de ICLEI Colombia.

Tipo de contrato: Contrato por prestacién de servicios hasta el 22 de mayo de 2023.

Enero 2023



Posicion
Contratista Comunicacion y Eventos

Tematicas de Trabajo

Comunicacién, incidencia, eventos, relaciones con los miembros, alianzas institucionales, politicas
publicas, ciudades, desarrollo sostenible, cambio climatico, energias renovables, eficiencia energética,
planificacién territorial y urbana, regiones metropolitanas, gestién de residuos, biodiversidad y resiliencia,
soluciones basadas en la naturaleza, equidad , desarrollo circular, innovacién, entre otros.

Organizacion contratante: ICLEI Colombia

ICLEI — Gobiernos Locales por la Sustentabilidad es una red global de mas de 2.500 gobiernos locales y
regionales comprometidos con el desarrollo urbano sostenible. Activo en mas de 125 paises, influimos
en las politicas de sostenibilidad e impulsamos la accion local para un desarrollo bajo en carbono,
basado en la naturaleza, equitativo, resistente y circular.

Nuestra red y nuestro equipo de expertos trabajan juntos ofreciendo acceso al conocimiento,
asociaciones y capacitacion para generar cambios sistémicos a favor de la sostenibilidad urbana.

ICLEI ha estado operando en América Latina desde 1994. La primera oficina para América Latina y el
Caribe se establecié en Santiago, Chile, en junio de 1996, y la primera Secretaria Regional fue alojada por
Rio de Janeiro, en octubre de 2000. La ciudad de Buenos Aires fue elegida como sede de la Secretaria
para América Latina y el Caribe entre 2006 y 2010, periodo en el que también se establecié una oficina de
proyectos en Brasil, en Sdo Paulo. En 2011, se establecié la actual Secretaria para América del Sur en Sao
Paulo, Brasil.

En 2011, se aprobdé un nuevo modelo para nuestras actividades en la region, con dos secretarias, la
Secretaria para América del Sur, actualmente dirigida por la oficina de ICLEI en la ciudad de Sdo Paulo,
Brasil, y la Secretaria para México, América Centro y Caribe (MECS), dirigido por el equipo de la oficina de
ICLEI en México.

En 2020 se celebré la formalizaciéon de dos Oficinas Nacionales, ubicadas en Argentina (Rosario) y en
Colombia (Medellin). Las oficinas son responsables del funcionamiento de los proyectos ICLEI
implementados y ejecutados en estos paises.

Los cinco caminos de ICLEI hacia un desarrollo bajo en carbono, basado en la naturaleza, equitativo,
resiliente y circular estan disefiados para crear un cambio sistémico en las ciudades. Estos proporcionan
un marco para disefiar soluciones integradas que equilibren los patrones de la vida humana y los
entornos naturales y construidos.

Ma4s informacidn: https://americadosul.iclei.org/



https://americadosul.iclei.org/
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Formacion

Recién graduado en comunicacién social, marketing, periodismo, publicidad o carreras afines.

Calificaciones y conocimientos técnicos - necesarios

e Experiencia trabajando con produccién de contenido;

e Habilidad para comunicarse claramente por escrito y oralmente;

e Sensibilidad para trabajar con equipos gubernamentales e instituciones asociadas;

e Conocimientos avanzados en inglés y espafnol, con habilidad para interactuar con equipos
internacionales y habilidad para escribir textos;

e Compromiso, proactividad, responsabilidad, organizacion y disciplina;

e Alineacion con los valores de la organizacion;

e Experiencia en la produccidn de materiales graficos;

e Capacidad para trabajar bajo presion, en mdltiples tareas y en proximidad a la coordinacion,

colegas y socios;

Creatividad para superar desafios e interés en buscar la mejora continua y la innovacion;

e Experiencia con paquetes de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) y Google (Gmail, Drive,
Docs, Sheets y Forms).
Toma de fotografias y generacion de material audiovisual.
Conocimientos basicos en Marketing Digital, comunicacion estratégica y gestién de redes
sociales.

e Deseable, interés en las tematicas de medio ambiente y desarrollo sostenible.

Diferenciales

Experiencia con gobiernos locales, organizaciones sin fines de lucro y socios institucionales;
Experiencia en relaciones con la prensa;

Familiaridad con el desarrollo sostenible y la agenda climatica;

Conocimiento de programas como Premiere, Photoshop, lllustrator, InDesign, Canva.
Experiencia en redaccién de guiones y videos institucionales;

Experiencia en fotografia institucional;

Experiencia en maquetacion y artes graficas;

Uso previo de plataformas como Salesforce, Mailchimp, WordPress, CODA, Teams, Trello,
Slack, ClickUP, etc.

e Habilidades multiplataforma.

Principales responsabilidades y actividades de la funcion

Apoyar el cumplimiento de los objetivos del drea;

Produccion de contenidos para sitio web, boletines, redes sociales, informes, etc;
Apoyar la planificacién de agendas y gestion de contenidos;

Apoyar el desarrollo de posiciones y mensajes de advocacy;

Participacion y seguimiento de reuniones;



Cobertura y produccién de eventos.

Apoyar la planificacién, seguimiento y realizacién de eventos

Desarrollar estrategias eficientes de comunicacion corporativa

Apoyar en la redaccién de los informes y entregables de acuerdo con las actividades de los
proyectos.

e Elaborar materiales como planillas, actas, presentaciones, informe de actividades, vy
documentos virtuales.

Contratacion

El candidato debe estar disponible para inicio inmediato.

Condiciones: La contratacidn serd por prestacién de servicios y el valor del contrato $3.000.000 COP
(tres millones de pesos colombianos) se desembolsara de manera mensual, segin un informe de
avances de las obligaciones del contrato aprobado previamente por el CONTRATANTE, de manera
proporcional segun la fecha de inicio del contrato y como maximo hasta el 22 de mayo del 2023.

Lugar de trabajo

La sede de ICLEI Colombia se encuentra ubicada en Ruta N, Medellin, Colombia. La modalidad de trabajo
es hibrida entre virtualidad y presencialidad segun la necesidad de los proyectos. Podran participar del
proyecto profesionales que se encuentren en otras ciudades del pais, pero que puedan tener una
posibilidad de movilidad de manera periédica. La disponibilidad horaria es cuando se requiera con previa
citacion, de lunes a viernes de 8:00 a 5:00 pm.

Aplicacién

ICLEI estimula la aplicacion de un publico diverso e inclusivo, llevando en cuenta el equilibro de
representaciones en términos de género y etnia.

Documentos solicitados:
1.1. Hoja de vida de maximo 2 paginas.

1.2. Carta de motivacion de mdaximo 2 pdginas, en letra Arial 12 y espacio simple,
respondiendo a la pregunta: “;Como su conocimiento y experiencia pueden contribuir
en la posicion planteada en este término de referencia?”.

Para participar en esta convocatoria, por favor subir la documentacion solicitada en el siguiente
formulario: https://forms.gle/TgWEeS1Ls7BYcAGU9. Los documentos deben enviarse antes de las 23h59
(Hora Colombia) del 23 de enero del 2023. Solamente las personas preseleccionadas seran contactadas
y llamadas para la entrevista final.

ICLEI Colombia no esta en obligacion de aceptar ninguna de las propuestas que recibe, y podra dar por
cerrado el proceso sin seleccién, de acuerdo con las determinaciones internas que se tengan en cuanto a
la destinacion de los recursos.

Si tiene alguna pregunta, por favor contacte con iclei-colombia@iclei.org.
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